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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 18 /2016
Dyrektora Inkubatora Przedsiebiorczosci
Cierznie z dnia 27 grudnia 2016r.

Regulamin rekrutacji uczestnikdw projektu pn.

,Start w biznesie z IPC”

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Os priorytetowa 5 Zatrudnienie

Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa

§ 1. Cel projektu

Projekt ,Start w biznesie z IPC” jest wspodtfinansowany z Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020.

Projekt jest realizowany przez Inkubator Przedsiebiorczo$ci Cierznie w ramach Dziatania 5.7

Nowe mikroprzedsiebiorstwa.

Celem projektu jest podniesienie zdolnosci do trwatego wejscia lub powrotu na rynek pracy

370s.(20K,17M) pozostajgcych bez pracy poprzez kompleksowe wsparcie szkoleniowe,

doradcze, jednorazowe dotacje inwestycyjne i wsparcie pomostowe.

Pojecia zawarte w regulaminie:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

Projekt - projekt ,Start w biznesie z IPC”, realizowany od 1 grudnia 2016 r. do
dnia 31 lipca 2018 r. przez Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie

Beneficjent — Miasto i Gmina Debrzno/Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie

Podmiot realizujacy projekt — Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie, Cierznie
64, 77-310 Debrzno

IPC — Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie

Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do projektu od momentu
podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie

Regulamin - Regulamin rekrutacji uczestnikdw projektu pn. ,Start w biznesie z
IPC”

Instytucja Zarzadzajgca RPO WP 2014-2020 (1Z) — Wojewddztwo Pomorskie

Strona internetowa projektu - www.perlowainwestycija.pl
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§ 2. Zasady uczestnictwa

1. Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba fizyczna, w szczegdlnosci osoba znajdujgca sie
w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj. nalezgca co najmniej do jednej z nastepujacych
grup: oséb w wieku 50 lat i wiecej, z niepetnosprawnosciami, dtugotrwale
bezrobotnych, o niskich kwalifikacjach oraz kobiety, ktéra zamierza rozpoczgé
prowadzenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej z siedzibg na terenie
wojewoddztwa pomorskiego i spetnia nastepujgce warunki:

a. jest osobg pozostajgcg bez pracy tzn. bezrobotnal lub bierng zawodoqu,

b. jest osobg, ktéra ukonczyta 30 rok zycia,

c. ma miejsce zamieszkania (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego3) na
terenie powiatu cztuchowskiego,

d. korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolnos$é¢ do czynnosci
prawnych,

e. dostarczy kompletne dokumenty rekrutacyjne w terminie rekrutacji do
projektu,

f. nalezy co najmniej do jednej z grup preferowanych, wymienionych w pkt.2.

2. Preferowang grupg uczestnikdw projektu, ktérzy na etapie oceny merytorycznej
formularza rekrutacyjnego otrzymajg dodatkowe punkty” sa:

1 W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem s$rodkéw EFS w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020 oznacza osobe pozostajacg bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie
poszukujacg zatrudnienia. Niezaleznie od spetnienia powyzszych przestanek, zarejestrowani bezrobotni sg
zaliczani do os6b bezrobotnych. Osobami bezrobotnymi sg zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu Badania
Aktywnosci Ekonomicznej Ludnosci, jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia
studentéw studidw stacjonarnych, nawet jesli spetniajg powyisze kryteria. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg
Swiadczen z tytutu urlopu), sg rowniez osobami bezrobotnymi.

2 W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdw EFS w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020 oznacza osobe, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobdw sity roboczej (tzn. nie pracuje i nie
jest bezrobotna). Student studidw stacjonarnych jest uznany za osobe bierng zawodowo. Osoba bedaca na
urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opiekg nad dzieckiem w
okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu macierzyriskiego lub urlopu rodzicielskiego ), jest uznawana za
osobe bierng zawodowa, chyba ze jest zarejestrowana juz jako bezrobotna (wdwczas status bezrobotnego ma
pierwszenstwo). Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wtasny rachunek lub gospodarstwo rolne (w tym cztonek
rodziny bezptatnie pomagajgcy osobie prowadzacej dziatalnos$é, gospodarstwo rolne), nie s3 uznawane za
bierne zawodowo.

* Art. 25 Kodeksu cywilnego stanowi, iz ,Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowosé, w ktorej
osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu”.

* Dodatkowe punkty za przynaleznos$¢ do grup preferowanych w ramach projektu zostang przyznane kazdej
osobie, ktéra uzyska co najmniej 60% pkt mozliwych do uzyskania w sumie w wyniku oceny dokonanej w

Q|

ramach czesci B formularza rekrutacyjnego, z testu kompetencji oraz z rozmowy z Komisjg Rekrutacyjng (tj. 30 g

pkt na 50 pkt mozliwych). e
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osoby w wieku powyzej 50 roku zycia,
kobiety powyzej 30 roku zycia,
osoby o niskich kwalifikacjach zawodowych pow. 30 roku zycia®,
osoby niepetnosprawne z orzeczeniem o stopniu o niepetnosprawnosci®
pow.30 roku zycia,

e. osoby dtugotrwale bezrobotne pow. 30 roku zycia’.
Dodatkowe punkty zostang przyznane wylgcznie osobom, ktére w dniu ztozenia
formularza rekrutacyjnego oraz w dniu przystgpienia do projektu bedg nalezeé do
w/w grup preferowanych.

o0 oo

3. W projekcie nie moga uczestniczyé:

a. osoby, ktdére posiadaty aktywny wpis w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), byty zarejestrowane w Krajowym Rejestrze
Sadowym (KRS) lub prowadzity dziatalnoéci® na podstawie odrebnych
przepisbw w okresie 12 miesiecy poprzedzajagcych dzien przystgpienia do
projektu;

b. osoby, ktére korzystajg réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwiaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w
ramach RPO WP 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z
podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

> W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé¢ z udziatem srodkédw EFS w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020 oznacza osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wiacznie. Definicja

pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczgcej wskaznikéw wspdlnych
EFS monitorowanych we wszystkich Pl i oznacza nastepujgce poziomy w klasyfikacji: Poziom 0 — Wychowanie
przedszkolne, Poziom 1 — Ksztatcenie podstawowe lub pierwszy etap edukacji podstawowej, oznacza
ksztatcenie ukoriczone na poziomie szkoty podstawowej, Poziom 2 — Ksztatcenie $rednie (nizszy poziom) lub
drugi etap edukacji podstawowej, oznacza ksztatcenie ukoriczone na poziomie szkoty gimnazjalnej, Poziom 3 —
Ksztatcenie Srednie (wyzszy poziom), oznacza ksztatcenie ukoniczone na poziomie Liceum ogdlnoksztatcacego,
Liceum profilowanego, Technikum, Uzupetniajgcego Liceum ogdlnoksztatcgcego, Technikum uzupetniajgcego
(Poziom 3A) oraz Zasadniczej Szkoty Zawodowej (Poziom 3C). Stopier uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykazac jeden raz,
uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom ISCED.

® Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. Nr 127, poz.721, z péZn.zm.) niepetnosprawnos$¢ oznacza
trwata lub okresowg niezdolnos¢ do wypetniania rél spotecznych z powodu statego lub diugotrwatego
naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegolnosci powodujaca niezdolnosé do pracy.

” W rozumieniu Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewziec¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020 oznacza osoby nieprzerwanie bezrobotne przez okres ponad 12 miesiecy.

o™

8 Osoby fizyczne, ktére majg zawieszone prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nalezg do oséb prowadzacych g
dziatalnos¢ gospodarcza. e
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c. osoby, ktére sg zdolne do samodzielnego sfinansowania dziatalnosci
gospodarczej;

d. osoby karane za przestepstwa skarbowe oraz nie korzystajgce z petni praw
publicznych;

e. osoby, wobec ktérych zostat orzeczony zakaz dostepu do srodkow, o ktdrych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r.p0z.885, z pdzn.zm.);

f. osoby, wobec ktérych zostato dokonane zajecie komornicze z tytutu
obowigzku alimentacyjnego;

g. osoby, ktére s3 i/lub byly zatrudnione (w tym réwniez umowy cywilno-
prawne) w ciggu ostatnich 2 lat w Miescie i Gminie Debrzno oraz Inkubatorze
Przedsiebiorczosci Cierznie lub u wykonawcy, a takze osoby, ktére taczy lub
tagczyt z ww. instytucjami i/lub ich pracownikiem Ilub wykonawca
uczestniczagcym w procesie rekrutacji i ocenie biznesplandéw: zwigzek
matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
ubocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli).

4. Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 roku w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 oraz Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013r. nie jest dopuszczalne udzielenia wsparcia osobom planujgcym
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j:

a. w sektorze rybotéwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady
(WE) nr 104/2000,

b. w zakresie produkcji podstawowej produktow rolnych,

c. w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w
nastepujacych przypadkach:

* warto$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw

nabytych od producentéw podstawowych lub wprowadzonych na rynek przez

przedsiebiorstwa objete pomocg,

* udzielenie pomocy zalezy od przekazanej jej w czesci lub w catosci producentom

podstawowym,

c. zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panistw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z ilosScia wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

e. uwarunkowanej pierwszeAstwem korzystania z towardow krajowych w
stosunku do towardw sprowadzanych z zagranicy.

5. Zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013r. nie jest dopuszczalne:

a. udzielenie wsparcia na nabycia pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego towardw,

b. w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego kwota

wsparcia nie moze przekroczy¢ rownowartosci w ztotych kwoty 100.000 euro <H

w okresie trzech lat podatkowych. i
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§ 3. Przebieg rekrutacji

1. Rekrutacja do Projektu bedzie prowadzona w sposdb bezstronny, w oparciu o czytelne
i jawne zasady. W tym celu niniejszy regulamin zawierajacy kryteria udziatu w
projekcie zostanie w terminie do 27.12.2016r. umieszczony na stronie internetowe;j
IPC, a takze dostepny bedzie w siedzibie IPC (biuro projektu oraz sekretariat).

2. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposdb uwzgledniajgcy réwnos¢ szans, w tym
réwnos¢ ptci (m.in. pte¢, pochodzenie etniczne czy wyznanie religijne nie bedg miaty
wptywu na wynik prowadzonej rekrutacji).

3. Rekrutacja odbywac sie bedzie w dwéch etapach:

a) |letap:
- spotkania informacyjne zorganizowane w siedzibie IPC i w Gminach powiatu
cztuchowskiego z potencjalnymi uczestnikami projektu,
- przyjmowanie formularzy rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami i ich ocena
formalna.

b) Il etap:
- merytoryczna ocena ztozonych formularzy i indywidulana rozmowa z Komisjg
Rekrutacyjng, w tym rozmowa z doradcg zawodowym (Zatgcznik nr 6 Karta oceny
predyspozycji do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej).

§ 4. Ocena formalna formularza rekrutacyjnego

1. Formularze rekrutacyjne wraz z zatgcznikami bedg przyjmowane w sekretariacie |IPC
w_okresie dwéch tygodni, tj. od dnia 11.01.2017r. do dnia 25.01.2017r. od
poniedziatku do piatku od godziny 7:00 do godz.15:00. O przyjeciu decyduje data
wplywu do sekretariatu IPC - (I etap rekrutacji).

2. Termin przyjmowania formularzy rekrutacyjnych moze ulec wydtuzeniu o kolejny
tydzied za zgodg IP. W przypadku gdy nie wptynie wystarczajgca ilos¢ formularzy
rekrutacyjnych w ilosci odpowiadajgcej liczbie oséb stanowigcych preferowang grupe
uczestnikéw projektu zgodnie z zapisem § 2 pkt.2.

3. Beneficjent moze zakonczy¢ nabér formularzy rekrutacyjnych przed 25 stycznia
2017r., gdy do sekretariatu IPC wptynie 60 formularzy rekrutacyjnych. Informacja o
wczesniejszym zakonczeniu rekrutacji zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Beneficjenta www.perlowainwestycja.pl na co najmniej 24 godziny
przed planowanym terminem zakonczenia rekrutacji.

4. Nie beda rozpatrywane formularze rekrutacyjne, ktére wptyng do sekretariatu IPC
przed i po wyznaczonym terminem naboru oraz przestane faksem badz droga
elektroniczng nie beda rozpatrywane.

5. Wz6r formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z
wzorami zatgcznikdw bedg dostepne od 27 grudnia 2016 r. na stronie internetowe;j
IPC www.perlowainwestycja.pl oraz w biurze projektu i sekretariacie. Formularz
rekrutacyjny nalezy wypetni¢ elektronicznie lub odrecznie, czytelnie w jezyku
polskim. W punktach, ktére nie dotyczg kandydata nalezy wpisaé: ,,nie dotyczy”.
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6. Formularze rekrutacyjne, ktére bedg zawieraty niewypetnione rubryki oraz zostang
przygotowane w oparciu o niestandardowy formularz nie beda rozpatrzone i
zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

7. Osoby zainteresowane udziatem w projekcie do wypetnionego formularza
rekrutacyjnego muszg dotgczyé nastepujgce dokumenty:

a. Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, w ktérym oswiadczaja, iz:

» Nie posiadali aktywnego wpisu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG), byty zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym
(KRS) lub prowadezili dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw w okresie 12
miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

» nie korzystajg rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach RPO WP
2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

» nie byli karani za przestepstwo skarbowe, korzystajg w petni z praw publicznych i
posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

» nie byli zatrudnieni w Miescie i Gminie Debrzno i Inkubatorze Przedsiebiorczosci
Cierznie lub u wykonawcy w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajgcych przystgpienie
do projektu;

» nie taczy lub tgczyt ich z pracownikiem Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie
uczestniczgcym w procesie rekrutacji i oceny whnioskow:
- zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do Il stopnia) i/lub
- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

» nie posiadajg zdolnosci do samodzielnego sfinansowania dziatalnosci
gospodarczej;

» wobec nich nie zostat orzeczony zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 3 pkt 1i4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z 2013r.poz. 885, z pdin.zm.);

» nie zostato wobec ich dokonane zajecie komornicze z tytutu obowigzku
alimentacyjnego;

» zostali poinformowani o przyjetych kryteriach kwalifikacji do udziatu w projekcie
,Start w biznesie z IPC” oraz je spetniajg ;

» zapoznali sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikéw projektu ,Start w biznesie z
IPC” oraz z Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci w ramach projektu ,,Start w biznesie z IPC” oraz akceptujg
wszystkie warunki w nich zawarte i zobowigzuja sie do przestrzegania zapiséw w
nich zawartych przez caty okres udziatu w projekcie;

» dane zawarte w formularzu rekrutacyjnym do projektu ,Start w biznesie z IPC” i w
zatgcznikach do niego sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym;

b. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — Zatgcznik

nr 3 do niniejszego Regulaminu, O
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c. Aktualne zaswiadczenie o przebywaniu w rejestrze osob bezrobotnych wydane
przez Powiatowy Urzad Pracy wiasciwy dla miejsca zameldowania statego lub
czasowego - oryginat lub kserokopia poswiadczona przez kandydata do projektu
za zgodno$¢ z oryginatem — jesli dotyczy,

d. Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - oryginat lub kserokopia poswiadczona
przez kandydata do projektu za zgodnos¢ z oryginatem - jesli dotyczy.

8. W kazdym przypadku, w ktéorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnosc
z oryginatem nalezy przez to rozumie¢ kopie poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem
na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodno$¢ z oryginatem
od strony ...do strony....” oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu i daty przez
uczestnika projektu lub osobe upowazniona notarialnie przez niego’.

9. Formularz rekrutacyjny oraz zatgczniki do niego muszg byé podpisane przez
uczestnika projektu lub osobe upowazniona notarialnie przez niego’.

10.Kazdej osobie, ktéra ztozy formularz rekrutacyjny zostanie nadany numer
identyfikacyjny, o ktorym kandydat do projektu zostanie poinformowany pisemnie.
Ze wzgledu na ochrone danych osobowych kandydatéw do projektu wyniki rekrutacji
publikowane na stronie internetowej projektu oraz w siedzibie IPC beda zawierac
jedynie numery identyfikacyjne kandydatéw, liczbe uzyskanych punktéw oraz
informacje o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu do projektu.

11. Formularz rekrutacyjny przechodzi ocene zaréwno formalng jak i merytoryczng na
podstawie karty oceny formularza rekrutacyjnego — Zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu. Ocena formalna formularzy rekrutacyjnych bedzie odbywaé sie w
sposéb ciagglty. Ocena formularzy rekrutacyjnych bedzie dokonywana na podstawie
Karty oceny formularza rekrutacyjnego, sktadajgcej sie z czesci: A (ocena formalna) ,
B (ocena merytoryczna) i czesci C (ocena przynaleznosci do grup preferowanych w
projekcie wskazanych w § 2 pkt 2 niniejszego Regulaminu).

12.0ceng formularza rekrutacyjnego w oparciu o czes¢ B i C karty oceny bedzie
dokonywana przez dwéch losowo wybranych cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej. W jej
sktad wchodzi 4 ekspertédw zewnetrznych, posiadajgcych kwalifikacje i doswiadczenie
w przedmiotowym zakresie.

13. Formularze rekrutacyjne bedg weryfikowane przez specjaliste ds. koordynacji
merytorycznej projektu oraz przez osobe petnigcg funkcje pomocy administracyjno-
biurowe pod katem sprawdzenie kompletnosci danych i dokumentéw (zgodnie z § 4
pkt.7 Regulaminu) oraz spetnienia kryteriow wskazanych w § 2, ktéry charakteryzuje
uczestnikdw projektu oraz okresla niedopuszczalne typy planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

14. W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikdow do formularza rekrutacyjnego,
braku podpiséw lub wystgpienia oczywistej omytki pisarskiej, wniosek jest kierowany
do uzupetniania. W przypadku skierowania wniosku do uzupetnienia oceniajgcy nie
przekazuje go do oceny merytorycznej do momentu uzupetnienia wskazanych
brakéw. Kandydat do projektu zostanie poinformowany pisemnie za potwierdzeniem
odbioru i/lub drogg elektroniczng za potwierdzeniem odczytu na wskazany w

W przypadku podpisywania dokumentéw przez osobe upowazniong notarialnie przez kandydata do projektu,

I~

jest on zobowigzany do dostarczenia do sekretariatu IPC oryginatu upowaznienia do podpisywania g
dokumentéw w imieniu kandydata do projektu przez osobe upowazniona. g
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formularzu rekrutacyjnym adres poczty elektronicznej (jezeli wyrazono zgode w pkt.
14 Formularza rekrutacyjnego) o mozliwosci uzupetnienia dokumentéw
rekrutacyjnych w terminie 3 dni roboczych od dnia potwierdzenia odbioru e-maila lub
odebrania pisma. Za dzien uzupetnienia dokumentéw uwaza sie dzien wptywu
dokumentéw do sekretariatu IPC. W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw
rekrutacyjnych w wyznaczonym terminie, formularz rekrutacyjny nie jest poddawany
dalszej ocenie i zostaje oceniony negatywnie pod wzgledem formalnym. W przypadku
uzupetnienia dokumentéw rekrutacyjnych w terminie wniosek jest poddawany
ponownej ocenie (tzn. na nowej karcie oceny), ktérej dokonuje osoba, ktéra
skierowata wniosek do uzupetnienia. Kazdy wniosek moze zostac¢ skierowany tylko
jeden raz do uzupetnienia.

15. Formularze rekrutacyjne spetniajagce zatozone wymogi formalne zostanag
przekazane Komisji Rekrutacyjnej do oceny w czesci A karty oceny. Pozytywng
ocene formalng otrzymajg formularze rekrutacyjne, ktére w czesci A karty oceny
formularza rekrutacyjnego w kryteriach od 1 do 22 otrzymajg odpowiedz , TAK".

16. W przypadku negatywnej oceny formularza rekrutacyjnego w czesci A karty oceny
formularza, formularz zostaje odrzucony i nie przechodzi do kolejnych etapéw oceny.
Od oceny dokonywanej w ramach czesci A karty oceny formularza rekrutacyjnego
kandydatowi do projektu przystuguje odwotanie. Odwotanie nalezy ztozyé w ciggu 3
dni roboczych od dnia otrzymania pisma informujgcego o negatywnej ocenie
formalnej formularza rekrutacyjnego lub odczytu informacji przestanych droga
elektroniczng . Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej ze wskazaniem zarzutow
do siedziby IPC. Za dzien ztozenia odwotania uwaza sie dzien jego wptywu do
sekretariatu IPC.

17. Uczestnik projektu bedzie miat wglad do swojej karty z zastrzezeniem ograniczen
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.:
Dz. U.z 2014r.p0z.1182).

18. Odwotanie powinno zawierac:

- imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,

- tytut projektu, w ramach ktérego ztozony zostat formularz rekrutacyjny,

- wskazanie zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem, tj. wskazanie zarzutéw wobec
dokonanej oceny lub jej konkretnej czesci,

- wilasnoreczny podpis kandydata do projektu lub osoby upowaznionej notarialnie
przez niego.

19. Nie bedzie podlegac rozpatrzeniu odwotanie, ktore:

- zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

- zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe,

- zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej,
- nie spetnia elementéw wskazanych w § 4 pkt. 17.

20. Odwotanie zostanie rozpatrzone przez drugg osobe, ktéra nie brata udziatu w
pierwotnej ocenie formularza. Odwotanie zostanie rozpatrzone w terminie 3 dni
roboczych od dnia jego otrzymania. W terminie tym zostanie nadane pismo
informujgce o wyniku odwotfania. Decyzja zawarta w pismie jest wigzgca i ostateczna.

Strona8
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§ 5. Ocena merytoryczna formularza rekrutacyjnego i predyspozycji kandydata
do prowadzenia firmy

1. Formularz rekrutacyjny, ktéry przeszedt pozytywnie ocene formalng w ramach czesci
A karty oceny formularza rekrutacyjnego zostaje poddany ocenie merytorycznej (Il
etap rekrutacji) w ramach czesci B i ewentualnie C karty oceny formularza
rekrutacyjnego.

2. W ramach czesci B karty oceny formularza rekrutacyjnego dokonywana jest ocena
merytoryczna, w ramach ktérej cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej przyznaja punkty
(max. 20 pkt):

a. od 0 do 7 pkt — za spdjnos¢ wyksztatcenia i doSwiadczenia zawodowego osoby
zgtaszajgcej sie do projektu z profilem planowanej przez nig dziatalnosci
gospodarczej, w tym:

» od 0 pkt do 3 pkt za wyksztatcenie, udziat w szkoleniach, warsztatach,
kursach lub innych formach ksztatcenia o tematyce/kierunkach
spojnych z profilem planowanej dziatalnosci gospodarcze;j,

» od 0 do 4 pkt za doswiadczenie zawodowe spdjne z profilem
planowanej dziatalnosci gospodarczej;

b. od 0 do 13 pkt — za pomyst na dziatalno$¢ gospodarczg w kontekscie potrzeb
rynku i gospodarki w powiecie cztuchowskim oraz utworzenie
dodatkowego/dodatkowych miejsc pracy:

» od 0 pkt do 8 pkt za pomyst na dziatalno$¢ gospodarczg w kontekscie
potrzeb rynku i gospodarki w powiecie cztuchowskim,

» od 0 pkt do 5 pkt za utworzenie dodatkowego/dodatkowych miejsc
pracy.

3. Oceny dokonane w ramach czesci B karty oceny cztonkowie Komisji Rekrutacyjne;j
majg obowigzek merytorycznie uzasadni¢ (minimum 15 zdan) w karcie oceny
formularza rekrutacyjnego.

4. Ostateczng liczbe punktdow, ktdrg otrzyma dana osoba w wyniku oceny dokonanej w
oparciu o cze$¢ B karty oceny formularza rekrutacyjnego bedzie stanowi¢ srednia
arytmetyczna ocen dokonanych przez dwdéch cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej, z
zastrzezeniem zapiséw pkt. 5.

5. W przypadku, gdy w sumie liczba punktdw przyznana przez dwéch cztonkédw Komisji
Rekrutacyjnej w ramach czesci B karty oceny formularza bedzie sie rézni¢ o co
najmniej 40% ostatecznej oceny dokona trzeci cztonek Komisji Rekrutacyjnej. Ocena
trzeciego cztonka Komisji Rekrutacyjnej jest ostateczna.

6. Ponadto kazdy kandydat do projektu, ktérego formularz otrzymat pozytywna ocene
formalng zostanie skierowany na indywidualng rozmowe z Komisjg Rekrutacyjng, w
ktorej sktadzie bedzie doradca zawodowy. Doradca zawodowy na podstawie
przeprowadzenia testu kompetencji dokona oceny predyspozycji kandydata do
projektu. Ocenia¢ bedzie: kompetencje kandydata pod katem predyspozycji
zawodowych, przedsiebiorczosci, samodzielnosci i odpowiedzialnosci (w oparciu o
Karte oceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - Zatacznik nr 6
do niniejszego Regulaminu).

7. W wyniku oceny dokonanej przez doradce zawodowego kandydat moze uzyskac od 0 o))

do 10 pkt. Doradca zawodowy merytorycznie (minimum 9 zdan) uzasadni dokonang i

ocene. g
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8. W trakcie rozmowy z Komisjg Rekrutacyjng kandydat do projektu przedstawi m.in. swéj
pomyst na dziatalno$¢ gospodarczg, pozyskanie klientéw/kontrahentéw, znajomosc
branzy, w ktdrej zamierza prowadzi¢ firme, konkurencji, przedstawi planowane
wydatki, innowacyjnos¢ pomystu, wyksztatcenie i doswiadczenie w stosunku do
planowanej dziatalnosci gospodarczej, itp. Cztonkom Komisji Rekrutacyjnej przystuguje
prawo zadawania pytan kandydatom nt. planowanej dziatalnosci gospodarczej i
inwestycji.

9. W wyniku rozmowy z kandydatem dwoéch cztonkow Komisji Rekrutacyjnej, ktorzy

dokonywali oceny jego formularza rekrutacyjnego mozie przyzna¢ nastepujaca
liczbe punktow (max 20 pkt.):

» 0d 0 pkt do 10 pkt — za pomyst na dziatalnos$¢ gospodarczg i znajomosé branzy
oraz konkurencji w danej branzy, w ktdrej planowane jest prowadzenie firmy;
za innowacyjnos¢ planowanej dziatalnosci (wprowadzenie nowych sposobow
wytwarzania produktow/ustug, wytworzenie nowego produktu/ustugi,
unowoczesnienie juz istniejgcego produktu/ustugi), utworzenie
dodatkowego/dodatkowych miejsc pracy;

» 0d 0 pkt do 5 pkt - za planowane metody na pozyskanie klientow,
kontrahentéw;

» 0Od 0 pkt do 5 pkt — za zasadno$¢ planowanych wydatkéw (niezbednos¢ i
racjonalnos¢ wydatkdéw).

10. Cztonkowie Komisji bedg dokonywaé oceny kandydata na karcie oceny rozmowy
rekrutacyjnej (Zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu). Kazdy cztonek Komisji
rekrutacyjnej merytorycznie uzasadni przyznang liczbe punktdw w danym kryterium.

11. Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez kandydata w wyniku rozmowy przed
Komisjg Rekrutacyjng to S$rednia arytmetyczna ocen przyznanych przez
poszczegdlnych cztonkdw Komisji.

12. Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej, w tym doradca zawodowy przed rozpoczeciem
kazdej z rozméw kwalifikacyjnych podpiszg Deklaracje bezstronnosci i poufnosci,
ktdra stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

13. W przypadku uzyskania przez kandydata co najmniej 60% pkt mozliwych do
uzyskania w sumie w wyniku oceny dokonanej w ramach czesci B formularza
rekrutacyjnego, z testu kompetencji prowadzonego przez doradce zawodowego
oraz z rozmowy przed Komisjg Rekrutacyjng (tj. 30 pkt na 50 pkt mozliwych),
formularz rekrutacyjny kandydata podlega ocenie w ramach czesci C karty oceny.

14. W ramach czesci C karty oceny formularza rekrutacyjnego dokonywana jest ocena
przynaleznosci do grup preferowanych w ramach projektu wskazanych w §2 pkt 2
niniejszego regulaminu. W ramach czesci C karty oceny cztonkowie Komisji
Rekrutacyjnej przyznajg punkty (max 10 pkt)™°:

a. 2 pkt - dla osob w wieku powyzej 50 roku zycia,
b. 2 pkt - dla kobiet powyzej 30 roku zycia,
c. 2 pkt- dla oséb o niskich kwalifikacjach zawodowych pow. 30 roku zycia,

-

10 . . .. H

Punkty za przynalezno$¢ do grup preferowanych zostang przyznane wytacznie 0sobom, ktore spetnia limit i

punktowy, o ktorym mowa w ust. 13. g
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d. 2 pkt - dla 0oséb niepetnosprawnych z orzeczeniem o stopniu o
niepetnosprawnosci pow. 30 roku zycia,
e. 2 pkt - dla oséb dtugotrwale bezrobotnych pow. 30 roku zycia.

§ 6. Wybor grupy docelowej projektu

1. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania na etapie oceny merytorycznej przez
kandydatow to 60 pkt. W tym max 50 punktéw w sumie do uzyskania w wyniku oceny
dokonanej w ramach czesci B formularza rekrutacyjnego, z testu kompetencji
prowadzonego przez doradce zawodowego i z rozmowy przed Komisjg Rekrutacyjng
oraz max 10 punktéw do zdobycia ramach czesci C karty oceny za przynaleznos¢ do grup
preferowanych.

2. Nie mozliwe jest przyjecie do projektu osoby, ktorej formularz rekrutacyjny uzyskat
mniej niz 60 % ogdétem (bez uwzglednia punktéw za przynalezno$¢ do grup
preferowanych), tj. mniej niz 30 punktéw ogétem za ocene merytoryczng formularza
rekrutacyjnego.

3. Komisja Rekrutacyjna w oparciu o liczbe uzyskanych punktéw przez poszczegdinych
kandydatéw (suma liczby punktéw uzyskana w wyniku oceny formularza rekrutacyjnego
w ramach czesci B i ewentualnie C karty oceny formularza rekrutacyjnego, liczby
punktow uzyskanych w wyniku testu kompetencji oraz liczby punktéw uzyskanych z
rozmowy przed Komisjg Rekrutacyjng) dokona wyboru kandydatéw, tworzac wstepnga
liste rankingowa 37 uczestnikéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie, majgcych
najwiekszg liczbe punktéw (moze ona ulec zmianie w wyniku odwofan). Listy zostanie
zamieszona na stronie internetowej Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie
www.perlowainwestycja.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie IPC.

4. O wynikach oceny merytorycznej kandydaci zostang poinformowani: pisemnie za
potwierdzeniem odbioru i/lub drogg elektroniczng na wskazany we formularzu
rekrutacyjnym adres poczty elektronicznej rowniez za potwierdzeniem odbioru e-mail.
Do wystanej informacji o wynikach oceny merytorycznej IPC zataczy kserokopie Kart
Oceny, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2014r.p0z.1182).

5. Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia odbioru pisemnej informacji
lub dnia, w ktédrym nastgpit odczyt informac;ji przestanej drogg elektroniczna.

6. Odwotanie powinno zawieraé: imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,
tytut projektu, w ramach ktdérego ztozony zostat formularz rekrutacyjny, wskazanie
zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem (tj. wskazanie zarzutdw wobec dokonanej
oceny), wiasnoreczny podpis kandydata do projektu lub osoby upowaznionej notarialnie
przez niego .

7. Nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu odwotanie, ktére: zostanie wniesione po wyznaczonym
terminie, zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe, zostanie wniesione bez
zachowania formy pisemne;j.

8. Odwotanie zostanie rozpatrzone przez 2 cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej, ktorzy nie brali
udziatu w pierwotnej ocenie kandydata. Odwotanie zostanie rozpatrzone w terminie 5

dni roboczych od dnia jego otrzymania. W terminie tym zostanie nadane pismo —
informujgce o wyniku odwotania. Decyzja podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania <

jest wigzaca i ostateczna. g
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9. Ostateczna lista rankingowa zostanie sporzgdzona po zakonczeniu procedury
odwotawczej. Do projektu zostanie zakwalifikowanych 37 osdb, ktére na ostatecznej
liscie rankingowej bedg miaty najwiekszg liczbe punktéw. Lista ta zostanie ostatecznie
opublikowana na stronie internetowej Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie
www.perlowainwestycja.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Beneficjenta.

10. W przypadku uzyskania z ocen takiej samej liczby punktéw przez kilku kandydatow o
zakwalifikowaniu sie do projektu zadecyduje liczba punktéw przyznanych przez doradce
zawodowego w wyniku przeprowadzonego testu kompetencji. W przypadku uzyskania
przez kilku kandydatéw takiej samej liczby punktéw z rekrutacji oraz takiej samej liczby
punktéw z testu kompetencji o zakwalifikowaniu sie do projektu decyduje Komisja
Rekrutacyjna, ktéra podejmuje decyzje w drodze konsensusu majgc na uwadze
catoksztatt zatozen kandydata w sprawie planowanej dziatalnosci gospodarczej.

11. Dopuszczalne jest zastgpienie uczestnika, ktory rezygnuje z udziatu w projekcie, kolejng
osobg3 z listy ostatecznej, znajdujacy sie na liscie po ostatniej osobie, zakwalifikowanej
do udziatu w projekcie, nie pdzniej jednak niz do momentu 20% zrealizowanych godzin
szkolen podstawowych. W przypadku rezygnacji ktorejkolwiek osoby zakwalifikowanej
do projektu, osoba z listy ostatecznej, znajdujgca sie na liscie w kolejnosci po ostatniej
osobie zakwalifikowanej do udziatu w projekcie zostanie telefonicznie i /lub pisemnie
poinformowana o mozliwosci przystapienia do projektu. Osoba, ktéra zdecyduje sie na
udziat w projekcie w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania pisma powinna
zgtosic sie do biura projektu lub sekretariatu IPC w celu potwierdzenia dalszego udziatu
w projekcie. W przypadku odpowiedzi negatywnej lub braku potwierdzenia udziatu w
projekcie, do projektu zostanie zakwalifikowana kolejna osoby z listy ostatecznej,
znajdujaca sie po ostatniej osobie zakwalifikowanej do udziatu w projekcie.

§ 7. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze

1. Wsparciem szkoleniowo-doradczym zostanie objetych 37 oséb, z ktérymi zostanie
podpisana deklaracja uczestnictwa w projekcie oraz umowa o S$wiadczenie
podstawowych ustug szkoleniowo-doradczych (Zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu).

2. Uczestnicy zostang objeci wsparciem szkoleniowo-doradczym, umozliwiajgcym
uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Wsparcie to obejmuje:

a. doradztwo zawodowe indywidulane (3h/os.), podczas ktérego opracowane
zostang Indywidulane Plany Dziatan dla kazdego uczestnika; IPD wskaze Sciezke
rozwoju uczestnikdw projektu jako przedsiebiorstw,

b. zajecia aktywizacyjne, w tym diagnoza potrzeb szkoleniowych dla kazdego
uczestnika (warsztaty grupowe — 21 h/grupe),

c. warsztaty komputerowe 21 h dla 5 os. majacych problem z obstugg komputera,

d. uczestnicy wezmag udziat w 56 h cyklu szkoleniowego wg nastepujacych blokdéw
tematycznych:

a) ksztattowanie postaw przedsiebiorczych — 4h,

b) formalno-prawne aspekty zaktadania i prowadzenia dziatalnosci — 4h,

c) przygotowanie dokumentacji i rozliczen dotacji — 4h, ﬁ

d) ksiegowosé i podatki — 16h, i

e) biznesplan —24h, £
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f) marketing i reklama — 4h,

3. Uczestnicy przejdg tez indywidualne doradztwo biznesowe przed zatozeniem
dziatalnosci gospodarczej: merytoryczne (5 h/os.) i finansowe (3h/os.) — w trakcie,
ktérego doradcy pomogg w przygotowaniu biznesplanéw, podlegajacych ocenie przez
Komisje Oceny Wnioskdw oraz w zatozeniu dziatalnosci gospodarcze;j.

4. Szkolenia i doradztwo bedzie sie odbywato w siedzibie IPC.

5. Uczestnik projektu w dniu skorzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego
potwierdzi to podpisem na formularzu diagnoza potrzeb szkoleniowych, ktéry stanowi
Zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

6. Udziat w wymienionych wyzej dziataniach jest obowigzkowy.

§ 8. Jednorazowa dotacja inwestycyjna i wsparcie pomostowe

1. Warunkiem koniecznym ubiegania sie przez Uczestnikdw Projektu o wsparcie finansowe
jest uczestnictwo w cyklu szkoleniowo-doradczym podstawowym w ramach projektu
»Start w biznesie z IPC” (mozliwos¢ absencji na zajeciach to maks. 20% godzin).

2. 30 uczestnikom projektu przyznana zostanie jednorazowa dotacja inwestycyjna na
sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie
nowopowstatej firmy. Maksymalna kwota dofinansowania dla jednej osoby wynosi
23.300 zt brutto.

3. Po ztozeniu wniosku o przyznanie $rodkéw na inwestycje oraz uzyskanie pozytywnej
oceny przez Komisje Oceny Wnioskdw dotacja wyptacana bedzie w systemie
zaliczkowym. Zaliczka w maksymalnej wysokosci 100% kwoty dotacji, zostanie wyptacona
po podpisaniu umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

4. Whnioski o jednorazowg dotacje inwestycyjng bedg podlegaty ocenie dokonywanej przez
Komisje Oceny Wnioskdw powotang przez Beneficjenta.

5. Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania dofinansowania
uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej lub
uzyskania wpisu do innego wtasciwego rejestru, najpdzniej do dnia podpisania umowy
na otrzymanie dofinansowania.

6. Dziatalnos¢ gospodarcza musi by¢ zarejestrowana na obszarze wojewddztwa
pomorskiego.

7. Wsparcie pomostowe:

a) podstawowe dla 30 uczestnikdéw projektu, przyznawane jest na podstawie
whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego przez okres 6
miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Podstawowe
wsparcie pomostowe bedzie wyptacane w kwocie 1.800 zt brutto,

b) przedtuzone dla 10 uczestnikdw projektu, przyznawane jest na podstawie
wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego przez okres
kolejnych 6 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

¢) ustugi doradczo-szkoleniowe o charakterze specjalistycznym dla 30 uczestnikow
projektu (indywidualnym (4h/os. i grupowym),ktére odbedg sie w siedzibie IPC,

d) szczegoétowe ustalenia dotyczace zasad udzielania wsparcia pomostowego i
udzielenia dotacji bedzie regulowat odrebny regulamin oraz zawarte umowy.
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§ 9. Postanowienia korncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 27 grudnia 2016 r.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu po
wczesniejszym uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku wprowadzenia
zmian Beneficjent niezwtocznie zamiesci informacje wraz z aktualnym Regulaminem na
stronie internetowej projektu: www.perlowainwestycja.pl.

3. Wszelka korespondencje w ramach projektu zwrécong z adnotacjg urzedu pocztowego:
,hie podjeto w terminie", ,adresat wyprowadzit sie" lub podobne, uznaje sie za
doreczona.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg zapisy umoéw
zawieranych z uczestnikami oraz Standarddw realizacji wsparcia w zakresie Dziatania
5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa RPO WP 2014-2020, a takze akty prawne i dokumenty
programowe dotyczgce realizacji projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Spis zatacznikow do niniejszego Regulaminu:

» Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny
» Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu kryteridw udziatu w projekcie
» Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
» Zatgcznik nr 4 - Karta oceny formularza rekrutacyjnego
» Zatacznik nr 5 - Deklaracje bezstronnosci i poufnosci
» Zatgcznik nr 6 — Karta oceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
» Zatgcznik nr 7 - Karta oceny rozmowy rekrutacyjnej
» Zatgcznik nr 8 - Wzér umowy o Swiadczenie podstawowych ustug szkoleniowo -
doradczych
» Zatacznik nr9 — Formularz diagnoza potrzeb szkoleniowych
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