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MARDDOWA STRATEGIA SPOINOST) FUNDLUSZ SPOLECZNY

Projekt ,M6j biznes — moja szansa”
wspoffinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Regulamin rekrutacji uczestnikéw do projektu pn.
»M@j biznes — moja szansa”
Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Priorytet VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”

Dziatania 6.2 ,,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia”

§ 1. Cel projektu

Projekt ,,Mdj biznes — moja szansa” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt jest realizowany przez Miasto i Gmine
Debrzno/Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie w ramach Dziatania 6.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci oraz
samozatrudnienia”. Celem projektu jest wsparcie samozatrudnienia i promocja postaw
przedsiebiorczych w powiecie cztuchowskim poprzez udzielenie wsparcia 25 osobom
bezrobotnym (14K,11M) (w tym min. 50% oséb w wieku ponizej 30 roku zycia oraz min. 30%
0s0b niepetnosprawnych).

Pojecia zawarte w regulaminie:

1) Projekt - projekt ,Mdj biznes — moja szansa”, realizowany od 1 stycznia
2014 r. do dnia 30 czerwca 2015 r. przez Miasto i Gmine Debrzno/Inkubator
Przedsiebiorczosci Cierznie

2) Beneficjent — Miasto i Gmina Debrzno/Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
3) IPC - Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie

4) Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do projektu od momentu
podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie

5) Regulamin - Regulamin rekrutacji uczestnikdéw projektu pn. ,,Mdj biznes —
moja szansa”

6) Instytucja Posredniczaca (IP) — Wojewddztwo Pomorskie
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H Cierznie 64, 77-310 Debrzno

§ 2. Zasady uczestnictwa

1. Uczestnikiem projektu moze by¢ osoba fizyczna, ktéra zamierza rozpoczgé
prowadzenie jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej z siedzibg na terenie
wojewddztwa pomorskiego i spetnia nastepujgce warunki:

a. lJest osoba bezrobotna®
Ma miejsce zamieszkania (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnegoz) na
terenie powiatu cztuchowskiego

c. Korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolno$é¢ do czynnosci
prawnych

d. Dostarczy kompletne dokumenty rekrutacyjne w terminie rekrutacji do
projektu.

e. Jest w wieku 18-64 lata

2. Preferowang grupa uczestnikow projektu, ktérzy na etapie oceny merytorycznej
formularza rekrutacyjnego otrzymajg dodatkowe punkty3 s3:

a. osoby w wieku ponizej 30 roku zycia,
b. osoby niepe’rnosprawne4 .

Dodatkowe punkty zostang przyznane wytgcznie osobom, ktére w dniu ztozenia
formularza rekrutacyjnego oraz w dniu przystgpienia do projektu bedg naleze¢ do
w/w grup preferowanych.

3. W projekcie nie mogg uczestniczyc:

! Oznacza osobe bezrobotng w rozumieniu Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99 z 2004 r., Poz. 1001, z poz. zm.), w szczegolnosci osobe, ktéra
jednoczesnie jest osoba:

- niezatrudniong i niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia,

- nieuczacg sie w szkole, z wyjatkiem szkét dla dorostych lub szkét wyzszych w systemie
wieczorowym albo zaocznym,

- zarejestrowang we wiasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym
urzedzie pracy,

- ukonczyta 18 lat i nie ukonczyta 60 lat w przypadku kobiet lub 65 lat w przypadku mezczyzn.

% Art. 25 Kodeksu cywilnego stanowi, iz ,Miejscem zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowosé, w
ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu”.

® Dodatkowe punkty za przynalezno$é do grup preferowanych w ramach projektu zostang przyznane
kazdej osobie, ktéra uzyska co najmniej 60% pkt mozliwych do uzyskania w sumie w wyniku oceny
dokonanej w ramach czesci B formularza rekrutacyjnego, z testu kompetencji oraz z rozmowy przed
Komisjg Rekrutacyjng (ij. 30 pkt na 50 pkt mozliwych).

* Zgodnie z przepisami ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych niepetnosprawnos¢ oznacza trwatg lub okresowg niezdolnos¢ do wypetniania rél
spotecznych z powodu statego lub dlugotrwatego naruszenia sprawnosci organizmu, w szczegélnosci
powodujgcg niezdolnosé do pracy.
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osoby, ktére byty zarejestrowane w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym
Rejestrze Sadowym lub prowadzity dziatalnoéci® na podstawie odrebnych
przepiséw (w tym m.in. dziatalnos¢ adwokacka, komorniczg lub oswiatowg) w
okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

. osoby, ktore korzystajg réwnolegle z innych srodkéw publicznych na rozwdj

przedsiebiorczosci, w tym zwfaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz
srodkéow oferowanych w ramach POKL na pokrycie tych samych wydatkéw
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej badz
tez zatozeniem spétdzielni lub spétdzielni socjalne;j;

osoby, ktére sg zdolne do samodzielnego sfinansowania dziatalnosci
gospodarczej;

d. osoby karane za przestepstwa skarbowe;
. osoby, wobec ktérych, w zwigzku z ustawg z dnia 15 czerwca 2012 r. o

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (DZ. U. z dnia 6
lipca 2012r., poz. 769), zostat orzeczony zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.);

osoby, wobec ktéorych zostatlo dokonane zajecie komornicze z tytutu
obowigzku alimentacyjnego;

osoby, ktére sg i/lub byly zatrudnione (w tym rdwniez umowy cywilno-
prawne) w ciggu ostatnich dwéch lat w Inkubatorze Przedsiebiorczosci
Cierznie i w Stowarzyszeniu ,Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno” a
takze ktére taczy lub tgczyt z ww. instytucjami realizujgcymi Projekt i/lub ich
pracownikiem uczestniczagcym w procesie rekrutacji i oceny biznesplandow:
zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii proste;j
lub ubocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli.

4. Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia

2010

roku w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r. nr 239 poz. 1598 z pdzn. zm. ) nie jest

dopuszczalne udzielenia wsparcia osobom planujgcym rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej:

° Osoby fizyczne, ktére majg zawieszone prowadzenie dziatalnosci gospodarczej nalezg do oséb
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg.
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a.

b.

w sektorze rybotdwstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady
(WE) nr 104/200

w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w
zataczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspodlnote Europejskg w zakresie
przetwarzania i wprowadzenia do obrotu produktéw roInych6 wymienionych w
zatgczniku | do Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska, jezeli:

* warto$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw  zakupionych  od  producentéw  surowcéw  lub
wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomoca
* udzielenie pomocy zalezy od przekazanej jej w czesci lub w catosci
producentom surowcéw,
zwigzanej z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami
biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej

uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia towardéw produkcji krajowej w
stosunku do towardw sprowadzanych z zagranicy,

w sektorze weglowym, z wyjatkiem pomocy szkoleniowej, pomocy na
dziatalno$¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng oraz pomocy na ochrone
sSrodowiska;

w zakresie drogowego transportu towaréw na nabycie pojazdéw

przeznaczonych do takiego transportu

§ 3. Przebieg rekrutacji

1. Rekrutacja do Projektu bedzie prowadzona w sposéb bezstronny, w oparciu o czytelne

i jawne zasady. W tym celu niniejszy regulamin zawierajacy kryteria udziatu w

® Przetwarzanie produktow rolnych” oznacza czynno$ci wykonywane na produkcie rolnym, w wyniku ktérych
powstaje produkt bedacy rowniez produktem rolnym, z wyjatkiem wykonywanych w gospodarstwach czynno$ci
niezbednych do przygotowania produktéw zwierzecych lub roslinnych do pierwszej sprzedazy. ,,Wprowadzanie
do obrotu produktéw rolnych” oznacza posiadanie lub wystawianie produktu w celu sprzedazy, oferowanie go
na sprzedaz, dostawe lub kazdy inny sposdéb wprowadzania produktu na rynek, z wyjatkiem jego pierwszej
sprzedazy przez producenta surowcoOw na rzecz podmiotéw zajmujacych sie odsprzedazg lub przetworstwem i
czynno$ci przygotowujacych produkt do pierwszej sprzedazy; sprzedaz produktu przez producenta surowcow
konsumentowi koncowemu uznaje si¢ za wprowadzanie do obrotu produktow rolnych, jesli nastepuje w
odpowiednio wydzielonym do tego celu miejscu.
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projekcie zostanie w terminie do 17.02.2014 r. umieszczony na stronie internetowe;j
Beneficjenta, a takze dostepny bedzie w siedzibie Beneficjenta (biuro projektu).
Rekrutacja bedzie prowadzona w sposdb uwzgledniajgcy réwnos¢ szans, w tym
réwnosc¢ ptci (m.in. pte¢, pochodzenie etniczne czy wyznanie religijne nie bedg miaty
wptywu na wynik prowadzonej rekrutacji).
Rekrutacja odbywac sie bedzie w dwdch etapach:
a) letap:
- spotkania informacyjne zorganizowane w gminach powiatu cztuchowskiego z
potencjalnymi uczestnikami projektu,
- przyjmowanie formularzy rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami,.
b) Il etap:
- merytoryczna ocena ztozonych formularzy i indywidulana rozmowa z Komisjg
Rekrutacyjng, w tym rozmowa z doradcg zawodowym (Zatgcznik nr 6 Karta oceny
predyspozycji do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej).

§ 4. Ocena formalna formularza rekrutacyjnego

Formularze rekrutacyjne wraz z zatgcznikami bedg przyjmowane w sekretariacie IPC
w_okresie dwéch tygodni, tj. od dnia 03.03.2014r. do dnia 17.03.2014r. od
poniedziatku do pigtku od godziny 7:00 do godz.15:00. o przyjeciu decyduje data
wptlywu do sekretariatu IPC - (I etap rekrutacji).

Termin przyjmowania formularzy rekrutacyjnych moze ulec wydtuzeniu o kolejny
tydzien za zgodg IP. W przypadku gdy nie wptynie wystarczajgca ilos¢ formularzy
rekrutacyjnych w ilosci odpowiadajgcej liczbie oséb stanowigcych preferowang grupe
uczestnikéw projektu zgodnie z zapisem § 2 pkt.2.

Beneficjent moze zakonczy¢ nabdr formularzy rekrutacyjnych przed 17 marca 2014
r., gdy do sekretariatu IPC wptynie 130 formularzy rekrutacyjnych. Informacja o
wczesniejszym zakonczeniu rekrutacji zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Beneficjenta www.perlowainwestycja.pl na co najmniej 24 godziny
przed planowanym terminem zakonczenia rekrutacji.

Nie beda rozpatrywane formularze rekrutacyjne, ktére wptyng do sekretariatu IPC
przed i po wyznaczonym terminem naboru oraz przestane faksem badz droga
elektroniczng nie beda rozpatrywane.

Wzér formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z

wzorami zatgcznikow bedg dostepne od 17 lutego 2014 r. na stronie internetowe;j
Beneficjenta www.perlowainwestycja.pl oraz w biurze projektu. Formularz

rekrutacyjny nalezy wypetni¢ elektronicznie lub odrecznie, czytelnie w jezyku
polskim. W punktach, ktére nie dotyczg kandydata nalezy wpisacd: ,,nie dotyczy”.
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6. Formularze rekrutacyjne, ktore beda zawieraty niewypetnione rubryki oraz zostang

przygotowane w oparciu o niestandardowy formularz nie beda rozpatrzone i

zostang odrzucone z przyczyn formalnych.
7. Osoby zainteresowane udziatem w projekcie do wypetnionego formularza

rekrutacyjnego muszg dotagczy¢ nastepujgce dokumenty:

a. Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, w ktérym oswiadczajg, iz:

inEuBATOR PREEDSIEmORCIOSE) GiERINIC

/

» Nie byli zarejestrowani jako osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym
Rejestrze Sgdowym oraz nie prowadzili dziatalnosci na podstawie odrebnych
przepiséw (w tym m.in. dziatalnosci adwokackiej, komorniczej lub o$wiatowej) w
okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

» nie korzystajg rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach POKL na
pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej badz tez zatozeniem spoétdzielni lub spoétdzielni
socjalne;j;

» nie byli karani za przestepstwo skarbowe, korzystajg w petni z praw publicznych
i posiadajg petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

» nie byli zatrudnieni w Inkubatorze Przedsiebiorczosci Cierznie oraz w
Stowarzyszeniu ,Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno” w ciggu ostatnich 2
lat poprzedzajacych przystgpienie do projektu;

» nie tgczy lub faczyt ich z pracownikiem Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie
oraz Stowarzyszenia ,,Na Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno” uczestniczgcym
w procesie rekrutacji i oceny whnioskow:
- zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do Il stopnia) i/lub

- zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli

» nie posiadajg zdolnosci do samodzielnego sfinansowania dziatalnosci
gospodarczej;

» wobec nich, w zwigzku z ustawg z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
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na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (DZ. U. z dnia 6 lipca 2012r., poz. 769), nie
zostat orzeczony zakaz dostepu do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i
4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240, z pdzn. zm.);

» nie zostato wobec ich dokonane zajecie komornicze z tytutu obowigzku
alimentacyjnego;

» zostali poinformowani o przyjetych kryteriach kwalifikacji do udziatu w
projekcie ,,M&j biznes — moja szansa”;

» zapoznali sie z Regulaminem rekrutacji uczestnikdw projektu ,,Méj biznes —
moja szansa” oraz z Regulaminem przyznawania $rodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w ramach projektu ,,Méj biznes — moja szansa” oraz akceptujg
wszystkie warunki w nich zawarte i zobowigzujg sie do przestrzegania zapisow w
nich zawartych przez caty okres udziatu w projekcie;

» dane zawarte w formularzu rekrutacyjnym do projektu ,Moj biznes — moja
szansa” i w zatgcznikach do niego sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym;

b. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych —
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

c. Aktualne zaswiadczenie o przebywaniu w rejestrze oséb bezrobotnych
wydane przez Powiatowy Urzad Pracy wfasciwy dla miejsca zameldowania
statego lub czasowego - oryginat lub kserokopia poswiadczona przez
kandydata do projektu za zgodnos¢ z oryginatem,

d. Kserokopie dowodu osobistego (nalezy przedstawi¢ wytacznie dane

osobowe, ktore mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta, pozostate dane
dotyczace uczestnika projektu nalezy zakresli¢ w sposob uniemozliwiajacy
odczytanie danych),

Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - oryginat lub kserokopia
poswiadczona przez kandydata do projektu za zgodnos¢ z oryginatem.

8. W kazdym przypadku, w ktéorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem nalezy przez to rozumiec kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem

na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ z oryginatem

oRCIoser SiEREsic

Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
Cierznie 64, 77-310 Debrzno

tel/fax. 59 722 13 33
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10.

11.

12.

13.

14.

”

od strony ...do strony....” oraz zfozenie wtasnorecznego podpisu i daty przez

uczestnika projektu lub osobe upowazniong notarialnie przez niego7.

Formularz rekrutacyjny oraz zataczniki do niego muszg by¢é podpisane przez
uczestnika projektu lub osobe upowazniong notarialnie przez niego7.

Kazdej osobie, ktéra ztozy formularz rekrutacyjny zostanie nadany numer
identyfikacyjny, o ktorym kandydat do projektu zostanie poinformowany pisemnie.
Ze wzgledu na ochrone danych osobowych kandydatéw do projektu wyniki rekrutacji
publikowane na stronie internetowej projektu oraz w siedzibie Beneficjenta beda
zawierac jedynie numery identyfikacyjne kandydatéw, liczbe uzyskanych punktéw
oraz informacje o zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu do projektu.

Formularz rekrutacyjny przechodzi ocene zaréwno formalng jak i merytoryczng na
podstawie karty oceny formularza rekrutacyjnego — Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu. Ocena formularzy rekrutacyjnych bedzie odbywac sie w sposdb ciggty.
Ocena formularzy rekrutacyjnych bedzie dokonywana na podstawie Karty oceny
formularza rekrutacyjnego, sktadajacej sie z czesci: A (ocena formalna) , B (ocena
merytoryczna) i czesci C (ocena przynaleznosci do grup preferowanych w projekcie
wskazanych w § 2 pkt 2 niniejszego Regulaminu).

Oceng formularza rekrutacyjnego w oparciu o czes¢ A, B i C karty oceny bedzie
dokonywana przez dwéch losowo wybranych cztonkédw Komisji Rekrutacyjnej. W jej
sktad wchodzg: specjalista ds. koordynacji merytorycznej oraz 3 ekspertéw
zewnetrznych, posiadajgcych kwalifikacje i doswiadczenie w przedmiotowym
zakresie.

Formularze rekrutacyjne beda weryfikowane przez specjaliste ds. koordynacji
merytorycznej projektu oraz specjaliste ds. obstugi grupy docelowej pod katem
sprawdzenie kompletnosci danych i dokumentéw (zgodnie z § 3 pkt.6 Regulaminu)
oraz spetnienia kryteriow wskazanych w § 2, ktéry charakteryzuje uczestnikdéw
projektu oraz okresla niedopuszczalne typy planowanej dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku braku ktéregokolwiek z zatgcznikdw do formularza rekrutacyjnego,
braku podpisdw lub wystgpienia oczywistej omytki pisarskiej, wniosek jest kierowany
do uzupetniania. W przypadku skierowania wniosku do uzupetnienia oceniajgcy nie

"w przypadku podpisywania dokumentdéw przez osobe upowazniong notarialnie przez kandydata do
projektu, jest on zobowigzany do dostarczenia do biura projektu oryginata upowaznienia do
podpisywania dokumentéw w imieniu kandydata do projektu przez osobe upowazniong.

cnzie Cierznie 64, 77-310 Debrzno
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15.

16.

17.

przekazuje go do oceny merytorycznej do momentu uzupetnienia wskazanych
brakéw.

Kandydat do projektu zostanie poinformowany pisemnie za potwierdzeniem odbioru
oraz drogg elektroniczng za potwierdzeniem odczytu na wskazany w formularzu
rekrutacyjnym adres poczty elektronicznej (jezeli wyrazono zgode w pkt. 14
Formularza rekrutacyjnego) o mozliwosci uzupetnienia dokumentéw rekrutacyjnych
w terminie 3 dni roboczych od dnia potwierdzenia odbioru e-maila lub odebrania
pisma. Za dzieh uzupetnienia dokumentéw uwaza sie dzied wptywu dokumentéw do
biura projektu. W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw rekrutacyjnych w
wyznaczonym terminie, formularz rekrutacyjny jest poddawany dalszej ocenie i
zostaje oceniony negatywnie pod wzgledem formalnym. W przypadku uzupetnienia
dokumentéw rekrutacyjnych w terminie wniosek jest poddawany ponownej ocenie
(tzn. na nowej karcie oceny), ktorej dokonujg cztonkowie Komisji, ktérzy skierowali
whniosek do uzupetnienia. Kazdy wniosek moze zosta¢ skierowany tylko jeden raz do
uzupetnienia.

Formularze rekrutacyjne spetniajace zatozone wymogi formalne zostana
przekazane Komisji Rekrutacyjnej do oceny w czesci A karty oceny. Pozytywng
ocene formalng otrzymajg formularze rekrutacyjne, ktére w czesci A karty oceny

formularza rekrutacyjnego w kryteriach od 1 do 21 otrzymaja odpowiedz , TAK”.

W przypadku negatywnej oceny formularza rekrutacyjnego w czesci A karty oceny
formularza, formularz zostaje odrzucony i nie przechodzi do kolejnych etapdéw oceny.
Od oceny dokonywanej w ramach czesci A karty oceny formularza rekrutacyjnego
kandydatowi do projektu przystuguje odwotanie. Odwotanie nalezy ztozyé w ciggu 3
dni roboczych od dnia otrzymania pisma informujgcego o negatywnej ocenie
formalnej formularza rekrutacyjnego lub odczytu informacji przestanych droga
elektroniczng . Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej ze wskazaniem zarzutéw
do siedziby Beneficjenta. Za dzien ztozenia odwotania uwaza sie dzien jego wptywu
do sekretariatu IPC.

Odwotanie powinno zawieraé:

- imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,

- tytut projektu, w ramach ktérego ztozony zostat formularz rekrutacyjny,

- wskazanie zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem, tj. wskazanie zarzutdéw wobec

Strona9

dokonanej oceny lub jej konkretnej czesci,
- wiasnoreczny podpis kandydata do projektu lub osoby upowaznionej notarialnie przez
niego.
\ Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie Stowarzyszenie ,Na Rzecz Rozwoju Miasta
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18. Nie bedzie podlegac rozpatrzeniu odwotanie, ktore:
- zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

- zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe,

- zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej

- nie spetnia elementéw wskazanych w § 4 pkt. 17

19. Odwotanie zostanie rozpatrzone przez 2 cztonkédw Komisji Rekrutacyjnej, ktérzy nie

brali udziatu w pierwotnej ocenie formularza. Odwotanie zostanie rozpatrzone w
terminie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. W terminie tym zostanie nadane
pismo informujgce o wyniku odwotania. Decyzja zawarta w piSmie jest wigzaca i
ostateczna. W przypadku wniesienia odwofania formularz zgtoszeniowy jest
kierowany do ponownej oceny, ktérej dokonujg cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej
wyznaczeni do rozpatrzenia odwotfania.

§ 5. Ocena merytoryczna formularza rekrutacyjnego i predyspozycji kandydata
do prowadzenia firmy

. Formularz rekrutacyjny, ktéry przeszedt pozytywnie ocene formalng w ramach czesci

A karty oceny formularza rekrutacyjnego zostaje poddany ocenie merytorycznej (Il
etap rekrutacji) w ramach czesci B i ewentualnie C karty oceny formularza
rekrutacyjnego.

. W ramach czesci B karty oceny formularza rekrutacyjnego dokonywana jest ocena

merytoryczna, w ramach ktorej cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej przyznajg punkty:

a. O0d 0 do 10 pkt — za spdjnos¢ wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego
osoby zgtaszajacej sie do projektu z profilem planowanej przez nig dziatalnosci
gospodarczej, w tym:

» od 0 pkt do 5 pkt za wyksztatcenie, udziat w szkoleniach, warsztatach,
kursach lub innych formach ksztatcenia o tematyce/kierunkach
spdjnych z profilem planowane] dziatalnosci gospodarczej,

» od 0 do 5 pkt za doswiadczenie zawodowe spdjne z profilem
planowanej dziatalnosci gospodarcze;j;

b. Od 0 do 10 pkt — za pomyst na dziatalnos¢ gospodarczg w kontekscie potrzeb
rynku i gospodarki w powiecie cztuchowskim.

3. Oceny dokonane w ramach czesci B karty oceny cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej

majg obowigzek merytorycznie uzasadni¢ (minimum 15 zdan) w karcie oceny
formularza rekrutacyjnego.

Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
i Gminy Debrzno”
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4. Ostateczng liczbe punktéw, ktérg otrzyma dana osoba w wyniku oceny dokonanej w
oparciu o cze$¢ B karty oceny formularza rekrutacyjnego bedzie stanowié srednia
arytmetyczna ocen dokonanych przez dwdéch cztonkdédw Komisji Rekrutacyjnej, z
zastrzezeniem zapisow pkt. 5.

5. W przypadku, gdy w sumie liczba punktéw przyznana przez dwdch cztonkéw Komisji

6.

9.

ED$E) CiERENIE Cierznie 64, 77-310 Debrzno

Rekrutacyjnej w ramach czesci B karty oceny formularza bedzie sie rézni¢ o co
najmniej 40% ostatecznej oceny dokona trzeci cztonek Komisji Rekrutacyjnej. Ocena
trzeciego cztonka Komisji Rekrutacyjnej jest ostateczna.

Ponadto kazdy kandydat do projektu, ktérego formularz otrzymat pozytywng ocene
formalng zostanie skierowany na indywidualng rozmowe z Komisjg Rekrutacyjng, w
ktorej sktadzie bedzie doradca zawodowy. Doradca zawodowy na podstawie
przeprowadzenia testu kompetencji dokona oceny predyspozycji kandydata do
projektu. Oceniaé bedzie: kompetencje kandydata pod katem predyspozycji
zawodowych, przedsiebiorczosci, samodzielnosci i odpowiedzialnosci (w oparciu o
Karte oceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze] - Zatacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu).
W wyniku oceny dokonanej przez doradce zawodowego kandydat moze uzyskac od 0
do 10 pkt. Doradca zawodowy merytorycznie (minimum 9 zdan)uzasadni dokonang
ocene.
W trakcie rozmowy z Komisjg Rekrutacyjng kandydat do projektu przedstawi m.in. swoj
pomyst na dziatalno$¢ gospodarcza, pozyskanie klientow/kontrahentéw, znajomos¢
branzy, w ktérej zamierza prowadzi¢ firme, konkurencji, przedstawi planowane
wydatki, innowacyjnos¢ pomystu, wyksztatcenie i doswiadczenie w stosunku do
planowanej dziatalnosci gospodarczej, itp. Cztonkom Komisji Rekrutacyjnej przystuguje
prawo zadawania pytan kandydatom nt. planowanej dziatalnosci gospodarcze;j i
inwestycji.

W wyniku rozmowy z kandydatem dwodch cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej, ktérzy

dokonywali oceny jego formularza rekrutacyjnego moze przyznac nastepujgcy liczbe

punktow:

» 0d 0 pkt do 8 pkt — za pomyst na dziatalnos¢ gospodarczg i znajomosé branzy
oraz konkurencji w danej branzy, w ktérej planowane jest prowadzenie firmy;
za innowacyjnos¢ planowanej dziatalnosci (wprowadzenie nowych sposobéw
wytwarzania produktow/ustug, wytworzenie nowego produktu/ustugi,
unowoczesnienie juz istniejgcego produktu/ustugi);

» 0Od 0 pkt do 5 pkt - za planowane metody na pozyskanie klientow,
kontrahentéw;
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» 0Od 0 pkt do 7 pkt — za zasadno$¢ planowanych wydatkéw (niezbednosé i
racjonalnos¢ wydatkow).

10. Cztonkowie Komisji bedg dokonywaé oceny kandydata na karcie oceny rozmowy
rekrutacyjnej (Zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu). Kazdy cztonek Komisji
rekrutacyjnej merytorycznie uzasadni przyznang liczbe punktéw w danym kryterium.

11. Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez kandydata w wyniku rozmowy przed
Komisjg Rekrutacyjng to S$rednia arytmetyczna ocen przyznanych przez
poszczegblnych cztonkdow Komisji.

12. Doradca zawodowy i cztonkowie Komisji Rekrutacyjnych przed rozpoczeciem kazdej z
rozméw kwalifikacyjnych podpiszg Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktéra
stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

13. W przypadku uzyskania przez kandydata co najmniej 60% pkt mozliwych do
uzyskania w sumie w wyniku oceny dokonanej w ramach czesci B formularza
rekrutacyjnego, z testu kompetencji prowadzonego przez doradce zawodowego
oraz z rozmowy przed Komisja Rekrutacyjng (tj. 30 pkt na 50 pkt mozliwych),
formularz rekrutacyjny kandydata podlega ocenie w ramach czesci C karty oceny.

14. W ramach czesci C karty oceny formularza rekrutacyjnego dokonywana jest ocena
przynaleznosci do grup preferowanych w ramach projektu wskazanych w §2 pkt 2
niniejszego regulaminu. W ramach czesci C karty oceny cztonkowie Komisji
Rekrutacyjnej przyznaja punkty8:

a. 20 pkt — dla os6b w wieku ponizej 30 roku zycia (osoby, ktére w dniu przystgpienia
do projektu wtacznie nie ukoncza 30 lat).
b. 10 pkt — dla 0séb niepetnosprawnych.

§ 6. Wyboér grupy docelowej projektu

1. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania na etapie oceny merytorycznej przez

kandydatow to 80 pkt. W tym max 50 punktdw w sumie do uzyskania w wyniku oceny
dokonanej w ramach czesci B formularza rekrutacyjnego, z testu kompetencji
prowadzonego przez doradce zawodowego i z rozmowy przed Komisjg Rekrutacyjna
oraz max 30 punktéw do zdobycia ramach czesci C karty oceny za przynaleznosé do grup
preferowanych.

Nie mozliwe jest przyjecie do projektu osoby, ktdrej formularz rekrutacyjny uzyskat
mniej niz 30 punktdw za ocene merytoryczna formularza rekrutacyjnego.

aED8Es Ciearnic Cierznie 64, 77-310 Debrzno

8 Punkty za przynalezno$¢ do grup preferowanych zostang przyznane wytacznie 0sobom, ktére spetnig limit
punktowy, o ktdrym mowa w ust. 13.
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10.

aED8Es Ciearnic Cierznie 64, 77-310 Debrzno

Komisja Rekrutacyjna w oparciu o liczbe uzyskanych punktéw przez poszczegdlnych
kandydatéw (suma liczby punktéw uzyskana w wyniku oceny formularza rekrutacyjnego
w ramach czesci B i ewentualnie C karty oceny formularza rekrutacyjnego, liczby
punktdw uzyskanych w wyniku testu kompetencji oraz liczby punktéw uzyskanych z
rozmowy przed Komisjg Rekrutacyjng) dokona wyboru kandydatéw, tworzac wstepng
liste rankingowg 25 uczestnikéw zakwalifikowanych do udziatu w projekcie, majacych
najwiekszg liczbe punktéw oraz 5-osobowg liste rezerwowga (moze ona ulec zmianie w
wyniku odwotan). Obie listy zostang zamieszone na stronie internetowej Inkubatora
Przedsiebiorczosci Cierznie www.perlowainwestycja.pl oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Beneficjenta.

O wynikach oceny merytorycznej kandydaci zostang poinformowani: pisemnie za
potwierdzeniem odbioru oraz drogg elektroniczng na wskazany we formularzu
rekrutacyjnym adres poczty elektronicznej rowniez za potwierdzeniem odbioru e-mail.
Do wystanej informacji o wynikach oceny merytorycznej Beneficjent zataczy kserokopie
Kart Oceny, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2002 r., nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.).
Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia odbioru pisemnej informacji
lub dnia, w ktérym nastgpit odczyt informacji przestanej drogg elektroniczna.

Odwotanie powinno zawierac¢: imie i nazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,
tytut projektu, w ramach ktérego ztozony zostat formularz rekrutacyjny, wskazanie
zakresu odwotania wraz z uzasadnieniem (tj. wskazanie zarzutdw wobec dokonane;j
oceny), wlasnoreczny podpis kandydata do projektu lub osoby upowaznionej notarialnie
przez niego .

Nie bedzie podlegad rozpatrzeniu odwotanie, ktdre: zostanie wniesione po wyznaczonym
terminie, zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe, zostanie wniesione bez
zachowania formy pisemnej.

Odwotanie zostanie rozpatrzone przez 2 cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej, ktérzy nie brali
udziatu w pierwotnej ocenie kandydata. Odwotanie zostanie rozpatrzone w terminie 5
dni roboczych od dnia jego otrzymania. W terminie tym zostanie nadane pismo
informujgce o wyniku odwotania. Decyzja podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania
jest wigzaca i ostateczna.

Ostateczna lista rankingowa zostanie sporzgdzona po zakorczeniu procedury
odwotawczej. Do projektu zostanie zakwalifikowanych 25 oséb, ktére na ostatecznej
liscie rankingowej beda miaty najwiekszg liczbe punktéw. Lista ta zostanie ostatecznie
opublikowana na stronie internetowej Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie
www.perlowainwestycja.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Beneficjenta.

W przypadku uzyskania z ocen takiej samej liczby punktow przez kilku kandydatéw o
zakwalifikowaniu sie do projektu zadecyduje liczba punktéw przyznanych przez doradce
zawodowego w wyniku przeprowadzonego testu kompetencji. W przypadku uzyskania
przez kilku kandydatéw takiej samej liczby punktéw z rekrutacji oraz takiej samej liczby
punktéw z testu kompetencji o zakwalifikowaniu sie do projektu decyduje Komisja
Rekrutacyjna, ktéra podejmuje decyzje w drodze konsensusu majgc na uwadze
catoksztatt zatozen kandydata w sprawie planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
i Gminy Debrzno”

ul. Ogrodowa 26,77-310 Debrzno
tel.:59 833 57 50, fax 598337179
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ED$E) CiERENIE Cierznie 64, 77-310 Debrzno

11. Dopuszczalne jest zastgpienie uczestnika, ktory rezygnuje z udzialu w projekcie,

pierwszg w kolejnosci osobga z listy rezerwowej, nie pdiniej jednak niz do momentu
20% zrealizowanych godzin szkolen podstawowych. W przypadku rezygnacji
ktorejkolwiek osoby zakwalifikowanej do projektu, osoba z listy rezerwowej o
najwiekszej liczbie punktow zostanie telefonicznie i /lub pisemnie poinformowana o
mozliwosci przystgpienia do projektu. Osoba, ktora zdecyduje sie na udziat w projekcie
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania pisma powinna zgtosi¢ sie do biura
projektu w celu potwierdzenia dalszego udziatu w projekcie. W przypadku odpowiedzi
negatywnej lub braku potwierdzenia udziatu w projekcie, do projektu zostanie
zakwalifikowana nastepna osoby z listy rezerwowej.

§ 7. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze

1. Wsparciem szkoleniowo-doradczym zostanie objetych 25 oséb, z ktérymi zostanie
podpisana deklaracja uczestnictwa (Zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu)
projekcie oraz umowa o $wiadczenie podstawowych ustug szkoleniowo-doradczych
(Zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu).

2. Uczestnicy przejda doradztwo zawodowe indywidulane (5h) i grupowe (4h) -
podczas, ktérego opracowane zostang Indywidulane Plany Dziatan dla kazdego
uczestnika. IPD wskaze sciezke rozwoju uczestnikéw projektu jako przedsiebiorstw.

3. Uczestnicy wezmg udziat w 80h cyklu szkoleniowym wg nastepujacych blokéw
tematycznych:

a) ksztattowanie postaw przedsiebiorczych — 8h,

b) formalno-prawne aspekty zaktadania i prowadzenia dziatalnosci — 8h,
c) ksiegowosc i podatki— 16h,

d) biznes plan—24h,

e) przygotowanie dokumentacji i rozliczen dotacji — 16h,

f) marketing i reklama — 4h,

g) grupowe zajecia z psychologiem — 4h.

4. Uczestnicy przejdg doradztwo indywidualne: merytoryczne (5 h) i finansowe (3h) —w
trakcie, ktérego doradcy pomogg w przygotowaniu biznesplandw, podlegajacych
ocenie przez Komisje Oceny Wnioskéw oraz w zatozeniu dziatalnosci gospodarczej.

5. Szkolenia i doradztwo bedzie sie odbywato w siedzibie Partnera - Stowarzyszenie , Na
Rzecz Rozwoju Miasta i Gminy Debrzno”.

6. Uczestnik projektu lub osoba upowazniona notarialnie przez niego w dniu

skorzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego potwierdzi to podpisem na
formularzu diagnoza potrzeb szkoleniowych, ktory stanowi Zatgcznik nr 10 do
niniejszego Regulaminu.

7. Udziat w wymienionych wyzej dziataniach jest obowigzkowy.

Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie
i Gminy Debrzno”
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§ 8. Jednorazowa dotacja inwestycyjna i wsparcie pomostowe

Warunkiem koniecznym ubiegania sie przez Beneficjentow Ostatecznych o wsparcie
finansowe jest uczestnictwo w cyklu szkoleniowo-doradczym ,Méj biznes-moja
szansa” (mozliwosc¢ absencji na zajeciach do maks. 20% godzin).

Beneficjentom Pomocy przystugiwaé bedzie jednorazowa dotacja inwestycyjna na
sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatej firmy. Maksymalna kwota dofinansowania dla
jednego Beneficjenta wynosi 40.000 zt brutto.

Po ztozeniu wniosku o przyznanie srodkow na inwestycje oraz uzyskanie pozytywne;j
oceny przez Komisje Oceny Whnioskdw dotacja wyptacana bedzie w systemie
zaliczkowym. Zaliczka w maksymalnej wysokosci 100% kwoty dotacji, zostanie
wyptacona po podpisaniu umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.
Whioski o jednorazowa dotacje inwestycyjng bedg podlegaty ocenie dokonywanej
przez Komisje Oceny Wnioskéw powotang przez Wnioskodawce.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania
dofinansowania uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania
dziatalnosci gospodarczej lub uzyskania wpisu do innego wfasciwego rejestru,
najpozniej do dnia podpisania umowy na otrzymanie dofinansowania.

Dziatalno$¢ gospodarcza musi byé zarejestrowana na obszarze wojewddztwa
pomorskiego.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie wniosku o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego przez okres 6 miesiecy liczonych
od dnia podpisania umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Podstawowe
wsparcie pomostowe bedzie wyptacane w kwocie 1.500 zt brutto.

Szczegbtowe ustalenia dotyczgce wyptaty wsparcia pomostowego i udzielenia dotacji
bedg regulowaty odrebne umowy.

§ 9. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 luty 2014 r.

Spis zatacznikéw do niniejszego Regulaminu:
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» Zatacznik nr 1 — Formularz rekrutacyjny

» Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow udziatu w projekcie

» Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

» Zatacznik nr 4 - Karta oceny formularza rekrutacyjnego

» zatgcznik nr 5 - Deklaracje bezstronnosci i poufnosci
\ Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie Stowarzyszenie ,Na Rzecz Rozwoju Miasta
g T Tl i Cierznie 64, 77-310 Debrzno i Gminy Debrzno”
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Zatgcznik nr 6 — Karta oceny predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Zatgcznik nr 7 - Karta oceny rozmowy rekrutacyjnej
Zatgcznik nr 8 - Wzér umowy o $wiadczenie podstawowych ustug szkoleniowo-doradczych

Zatgcznik nr 9 - Deklaracje uczestnictwa w projekcie
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Zatgcznik nr 10 - Formularzu diagnoza potrzeb szkoleniowych
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