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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2016
Dyrektora Inkubatora Przedsiebiorczosci
Cierznie z dnia 27 grudnia 2016r.

Regulamin przyznawania srodkow finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci w ramach projektu
pn. ,,Start w biznesie z IPC”
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa 5 Zatrudnienie

Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa

§ 1. Stowniczek pojeé

1) Projekt - projekt ,Start w biznesie z IPC”, realizowany od 1 grudnia 2016 r. do dnia
31 lipca 2018 r. przez Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie;

2) Beneficjent — Miasto i Gmina Debrzno/Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie;

3) Podmiot realizujacy projekt — Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie, Cierznie 64, 77-
310 Debrzno;

4) Uczestnik projektu — osoba zakwalifikowana do projektu od momentu podpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcie;

5) Regulamin - Regulamin przyznawania S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci w ramach projektu ,,Start w biznesie z IPC”;

6) Wsparcie finansowe — jednorazowa dotacja inwestycyjna i finansowe podstawowe
oraz przedtuzone wsparcie pomostowe, stanowigce pomoc de minimis;

7) Dotacja inwestycyjna — jednorazowe, bezzwrotne wsparcie kapitatowe udzielane
osobie fizycznej na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, utatwiajaca
sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajgcych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa; dotacja udzielana jest w oparciu
o zasade de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352
z 24.12.2013 r.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2
lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.);

8) Wsparcie pomostowe - wsparcie uzupetniajgce do pomocy finansowej, przyznawane
w postaci: ustug doradczo — szkoleniowych, o charakterze specjalistycznym
(indywidualnym lub grupowym) udzielanym w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie
w kwocie nie wiekszej niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace, o
ktorym mowa w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego
na dzien wyptacania wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

9) Podstawowe wsparcie pomostowe — pomoc finansowa wyptacana w miesiecznych
transzach w kwocie 1800 zt przez okres 6 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, na pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym kosztéw ZUS,

podatku oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnosciag —{

gospodarczy; S

e
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10) Przedtuzone wsparcie pomostowe — pomoc finansowa, przyznawana w
uzasadnionych przypadkach  na wniosek uczestnika projektu, wyptacana w
miesiecznych transzach w kwocie 1800 zt w okresie kolejnych 6 miesiecy (jednakze
nie dtuzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

11) KOW — Komisja Oceny Whnioskow - komisja powotana przez Beneficjenta do oceny
merytorycznej wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz
oceny wnioskdw o przyznanie podstawowego i przedtuzonego wsparcia
pomostowego, dziatajgca na podstawie Regulaminu Komisji Oceny Whnioskow
uczestnikdw projektu o otrzymanie wsparcia w ramach projektu ,Start z biznesie z
IPC”;

12) Regulamin KOW — Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw uczestnikéw projektu o
otrzymanie wsparcia finansowego w ramach projektu ,Start w biznesie z IPC”;

13) Instytucja Zarzadzajaca RPO WP 2014-2020 (1Z) - Wojewddztwo Pomorskie.

§ 2. Warunki ubiegania sie o $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci

1. O wsparcie finansowe w postaci dotacji inwestycyjnej moga ubiegac sie osoby, ktore:

e  zakwalifikowaty sie do projektu ,Start w biznesie z IPC”, podpisaty z Beneficjentem umowe o
Swiadczenie podstawowych ustug szkoleniowo-doradczych oraz posiadaja wystawione przez
Beneficjenta potwierdzenie wykonania podstawowej ustugi szkoleniowo-doradczej;

e ztozg w terminie wskazanym przez Beneficjenta wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej — Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:

a) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej,

b) biznesplan dziatalnosci przedsiebiorstwa - Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

¢) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacja
inwestycyjng na rozwdj dziatalnosci (szczegétowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkéw) wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkéw
inwestycyjnych objetych wnioskiem - Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,

d) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - Zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu,

e) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu przystepuje do
projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych, pomocy de minimis z réznych
zrodet i w réznych formach, ktorej wartosé brutto tacznie
z pomocg, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro,
a w przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towarow — réwnowartosc
w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ogtaszanego przez Narodowy
Bank Polski obowigzujagcego w dniu udzielenia pomocy (Zatacznik nr 9 do niniejszego
Regulaminu),

f) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktdérym

uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwadch latach podatkowych
wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy
(Zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu),

g) w przypadku, gdy uczestnik projektu do dnia ztozenia wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg jest zobowigzany zatgczy¢ réwniez:

> potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej i nadania numeru REGON, t;j.
wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dostepnej pod

adresem  https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/Search.aspx lub  innego C\r]ts

wiasciwego rejestru potwierdzony przez uczestnika projektu za zgodnos¢ z oryginatem, S

> kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem dokumentu poswiadczajgcego %
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zgtoszenie do ZUS (tj. druk ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS.

2. Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz zataczniki do niego nalezy
ztozyé w dwéch egzemplarzach: 2 oryginaty (podpisane przez uczestnika projektu lub osobe
upowazniong notarialnie przez niego ) lub 1 oryginat i 1 kopia poswiadczona przez uczestnika
projektu lub osobe upowazniong notarialnie przez niego za zgodno$¢ z oryginatem. W
kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
nalezy przez to rozumiec kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub
poprzez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ... do strony ....” oraz
ztozenie wiasnorecznego podpisu i daty przez uczestnika projektu lub osobe upowazniong
notarialnie przez niego .

3. Po zakonczonym cyklu szkoleniowo-doradczym podstawowym w okresie maj/czerwiec
uczestnicy projektu bedg zobowigzani ztozyé w sekretariacie IPC wniosek o udzielenie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z wymaganymi zatgcznikami.

4. Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji dostepny jest w siedzibie IPC oraz na stronie
internetowej www.perlowainwestycja.pl. Informacja o dniu rozpoczecia i dniu zakonczeniu
naboru wnioskdw o wsparcie finansowe zostanie umieszczona na stronie internetowe] na
ww. stronie internetowej Beneficjenta. Kazda z oséb, ktéra otrzymata podstawowe wsparcie
szkoleniowo-doradcze w ramach projektu zostanie pisemnie poinformowana o terminie
naboru, miejscu przyjmowania i formach sktadania wnioskow.

5. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentdw w wyznaczonym terminie i miejscu
traktowane bedzie jako rezygnacja z ubiegania sie o jednorazowg dotacje inwestycyjng.

6. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktéry ztozy wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej zostanie nadany numer identyfikacyjny ww. wniosku, o ktéorym uczestnik
projektu zostanie poinformowany pisemnie. Ze wzgledu na ochrone danych osobowych
uczestnikéw projektu wyniki oceny wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej publikowane na stronie internetowej projektu oraz w siedzibie Beneficjenta
beda zawiera¢ jedynie numery identyfikacyjne wnioskéw, liczbe uzyskanych punktéw oraz
informacje o przyznaniu/nieprzyznaniu dotacji.

§ 3. Ocena wnioskéw
I. Ocena formalna wnioskéw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:

1. Ocene formalng wnioskdw przeprowadzi Komisja Oceny Whnioskow, ktorej sktad i zakres zostat
okreslony w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskow — Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu;
2. Dwodch cztonkéw KOW dokona oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej w oparciu o Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej - Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu;
3. Ocena formalna wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej polegac¢ bedzie na
sprawdzeniu kompletnosci wniosku i zatgcznikow;
4. Kryteria formalne dotyczace kompletnosci druku wniosku zostang spetnione, gdy:
a) wniosek jest przedtozony w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem lub 2 oryginaty) wypetnionych w formie elektronicznej,
b) wszystkie wymagane rubryki wniosku sg wypetnione,
c) oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniong osobe,
d) wnioskowana kwota dotacji bedzie mniejsza lub réwna maksymalnej kwocie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zatozonej w projekcie,
e) do wniosku dotgczony zostat komplet zatgcznikdw (2 oryginaty lub oryginat i kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wymienionych w § 2 pkt. 1).
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5. Whniosek jest uznany za poprawny formalnie, gdy na wszystkie wymagane stwierdzenia zawarte
w Karcie Oceny Formalnej odpowiedz bedzie brzmiata , TAK”.

6. Uczestnicy projektu, ktérzy ztozg wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zostang poinformowani o wynikach oceny formalnej pisemnie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru i/lub drogg elektroniczng na wskazany w formularzu rekrutacyjnym adres poczty
elektronicznej za potwierdzeniem odbioru.

7. W przypadku braku ktdregokolwiek z zatacznikéw do wniosku i/lub, gdy stwierdzono inne
uchybienia bioragc pod uwage kryteria formalne, uczestnik projektu zostanie poinformowany
pisemnie oraz drogg elektroniczng o mozliwosci uzupetnienia dokumentéw i/lub usuniecia
uchybien formalnych w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia odebrania pisma lub odczytu e-
maila. Za dzien uzupetnienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybien uwaza sie dzien wptywu
dokumentéw do biura projektu. W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw i/lub nieusuniecia
uchybied w wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zostanie oceniony negatywnie (odrzucony z przyczyn formalnych). W przypadku uzupetnienia
dokumentéow i/lub usuniecia uchybien w wyznaczonym terminie, wniosek o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostanie skierowany do ponownej oceny formalnej. O
odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych lub o wynikach ponownej oceny formalnej Beneficjent
poinformuje listownie uczestnika projektu poprzez wystanie stosownej informacji w terminie 5
dni roboczych liczac od dnia uzupetnienia dokumentéw i/lub usuniecia uchybien lub w terminie 5
dni roboczych liczac od dnia, w ktérym uptywat termin na uzupetnienie dokumentéw i/lub
usuniecie uchybien.

8. Uczestnik projektu, ktérego wniosek zostaty odrzucony z przyczyn formalnych ma mozliwos¢
ztozenia odwotania w trybie opisanym w § 8.

Il. Ocena merytoryczna wnioskdw o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej:

1. Przedmiotem oceny merytorycznej dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéw s3
wytgcznie wnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej spetniajgce wymogi
formalne.

2. Komisja Oceny Wnioskdow dokonuje oceny merytorycznej w oparciu o Regulamin Komisji
Oceny Whnioskéw, ktéry stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu oraz w
oparciu o karte oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej - Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

3. Ocene merytoryczng danego wniosku dokonuje 2 wylosowanych cztonkéw Komisji
Oceny Wnioskdéw na zasadzie ,,dwdch par oczu”, w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej
z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci zastosowanych procedur. Karta
musi zawiera¢ merytoryczne uzasadnienie przyznanej oceny punktowej (minimum 15
zdan).

4. Ocena przeprowadzana jest wedtug nastepujacych kryteriow:

a. wykonalno$¢ przedsiewziecia - maksymalnie 30 punktéw. W kryterium
wykonalno$é przedsiewziecia oceniana jest: dostepnos¢ zasobow (maksymalnie
5 punktéw), mozliwos$¢ pozyskania rynkéw zbytu — racjonalno$é¢ oszacowania
liczby potencjalnych klientédw w stosunku do planéw przedsiewziecia
(maksymalnie 15 punktéw), zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (maksymalnie 10
punktow),

b. operacyjnos¢ - maksymalnie 15 punktéw. W kryterium operacyjnos¢ oceniana
jest przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ zatozen (maksymalnie 15 punktow).
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c. kompletnos$¢ - maksymalnie 15 punktéw. W kryterium kompletno$é oceniana
jest catosciowos¢ opisu przedsiewziecia (maksymalnie 15 punktéw),

d. niezbednos¢ i racjonalno$é finansowa - maksymalnie 30 punktéw. W kryterium
niezbednosci i racjonalnosci oceniana jest: realnos¢ przyjetej polityki cenowej
oraz prognozowanej sprzedazy (maksymalnie 15 punktéw), realnosé
projektowanych produktéw/ustug i mozliwos¢ ich realizacji (maksymalnie 15
punktow),

e. trwatos¢ projektu - maksymalnie 10 punktéw. W kryterium trwatos¢ projektu
oceniana jest spdjnos¢ wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego
whnioskodawcy z planowanym przedsiewzieciem (maksymalnie 5 punktow),
posiadane zaplecze techniczne i finansowe (maksymalnie 5 punktéw).

5. Liczbe punktéw uzyskang w wyniku oceny merytorycznej stanowi srednia arytmetyczna

dwéch ocen dokonanych przez cztonkéw KOW.

6. W wyniku przeprowadzonej oceny wniosek o przyznanie dotacji moze otrzymac

maksymalnie 100 punktéw, przy czym niemoiliwe jest przyznanie dotacji osobom,
ktorych wniosek nie uzyskat w wyniku oceny merytorycznej dokonanej przez KOW co
najmniej 60 punktow ogétem i mniej niz 40% punktéw moziliwych do uzyskania w
kazdym punkcie oceny merytorycznej, zgodnie z Karta Oceny Merytorycznej (tzw.
minimum punktowe).

W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami
dwoch cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosic
minimum 60% punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktéra
przeprowadza trzeci oceniajgcy. Ocena tej osoby stanowi wdwczas ocene ostatecznag
whiosku.

Cztonkowie KOW oceniajacy dany wniosek bedg mogli wypracowaé wspodine
stanowisko’ w sprawie obnizenia kwoty dofinansowania, co zapisujg w Karcie Oceny
Merytorycznej i odnotowujg w protokole z posiedzenia KOW. Bedzie to moiliwe w
przypadku zidentyfikowania kosztéw nieuzasadnionych (np. koszty niezwigzane z
przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Obnizajac
kwote przyznanej dotacji cztonkowie KOW bedg mie¢ na uwadze, by przedsiewziecie
po obnizeniu kwoty przyznanej dotacji byto nadal wykonalne w zaplanowanych
standardach  jakosciowych. W zadnym wypadku kwota dofinansowania
zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie
wnioskodawca. Informacja na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania
bedzie zamieszczona w protokole z posiedzenia Komisji.

W przypadku, gdy cztonkowie KOW na etapie oceny merytorycznej stwierdzg ewidentne
btedy w tresci wniosku utrudniajgce wtasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (np.
btedy rachunkowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje),
zapiszg to w Karcie Oceny Merytorycznej i protokole z posiedzenia. Nastepnie
Beneficjent zwrdci sie pisemnie do uczestnika projektu o dokonanie stosownej korekty w
tresci wniosku w terminie 2 dni roboczych liczac od dnia, w ktérym informacja o
koniecznosci wprowadzenia korekty zostata odebrana przez uczestnika projektu. Za dzien
dokonania korekty uwaza sie dzien dostarczenia do sekretariatu IPC poprawionego
whniosku na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej lub dokonania odrecznie
korekty w biurze projektu na uprzednio ztozonym wniosku (forma dokonywania korekty
bedzie wskazana przez Beneficjenta w w/w informacji pisemnej i bedzie uzalezniona od
rodzaju i zakresu korekty). Wniosek po dokonaniu korekt zostanie oceniony na kolejnym

! Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostanie skierowany do trzeciego cztonka Komisji, ktérego ocena jest

ostateczna i wigzgca.
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posiedzeniu KOW. W przypadku niedokonania korekty przez uczestnika projektu,
cztonkowie KOW ocenig wniosek, przy czym zapisy zawierajgce btedy, ktére byty
podstawg skierowania wniosku do korekty nie bedg uwzgledniane w trakcie oceny
whiosku (np. cztonkowie w kartach oceny merytorycznej zapiszg, iz uczestnik projektu nie
zamiescit we wniosku informacji na dany temat).

10. Po zakorniczeniu posiedzen KOW powstanie wstepna lista rankingowa wnioskéw
uszeregowanych w_kolejnosci _malejgcej liczby uzyskanych punktéw w wyniku
przeprowadzonej oceny merytorycznej. 23 wnioski z wstepnej listy rankingowej, ktére w
wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw
zostanie zarekomendowanych do otrzymania jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
Pozostate 14 wnioskdw zostanie umieszczonych na liscie rezerwowej, przy czym
Beneficjent bedzie dysponowaé rezerwa na odwotania w wysokosci 20% $rodkdéw na
jednorazowe dotacje inwestycyine (Srodki finansowe na kolejne 7 dotacje). W
przypadku braku lub po rozpatrzeniu odwotan, o ktérych mowa w § 8
rekomendowanych do otrzymania jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostang 7
kolejnych wnioskéw na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktdre na liscie
rezerwowej miaty najwiekszg liczbe punktéw.

11. Od decyzji Komisji Oceny Wnioskdw uczestnikom projektu przystuguje prawo wniesienia
odwotania, w trybie okreslonym w § 8 niniejszego Regulaminu.

12. Wstepna lista rankingowa i lista rezerwowa, o ktérych mowa powyzej zostang
opublikowane na stronie internetowej www.perlowainwestycja.pl oraz wywieszone w
siedzibie Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie na tablicy ogtoszen. Kazdy z uczestnikéw
projektu, ktéry ztozyt wniosek zostanie poinformowany pisemnie i/lub drogg
elektroniczng o decyzji Komisji Oceny Wnioskéw, mozliwosci i trybie wniesienia
odwotania od decyzji KOW.

13. Po zakoriczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista rankingowa 30 osdb, ktére w
wyniku oceny dokonanej przez KOW otrzymajg dotacje inwestycyjng (z podaniem m.in.
numeru identyfikacyjnego wniosku, liczby uzyskanych punktéw) zostanie umieszczona na
stronie internetowej www.perlowainwestycja.pl oraz wywieszona w siedzibie Inkubatora
Przedsiebiorczosci Cierznie na tablicy ogtoszen.

14. W ciggu 3 dni roboczych od dnia ogtoszenia na stronie internetowej projektu wstepne;j
listy rankingowej Beneficjent poinformuje pisemnie i/lub drogg elektroniczng (zgoda
wyrazona w formularzu rekrutacyjnym) kazdego uczestnika projektu o wynikach oceny
jego wniosku (liczbie wuzyskanych punktéw) i przyznaniu jednorazowej dotacji
inwestycyjnej lub nieprzyznaniu dotacji oraz umieszczeniu na liscie rezerwowej wraz z
uzasadnieniem oceny minimum 15 zdan). Do wystanej informacji Beneficjent zataczy
kserokopie Kart Oceny, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.Dz. U. z 2014r.p0z.1182).

15. W ciggu 3 dni roboczych od dnia ogtoszenia na stronie internetowej projektu ostatecznej
listy rankingowej Beneficjent poinformuje pisemnie uczestnikdw projektu, ktérzy
znajdowali sie na liScie rezerwowej o ostatecznych wynikach oceny wniosku (liczbie
uzyskanych punktéw) i przyznania lub nieprzyznaniu jednorazowej dotacji inwestycyjnej
wraz z uzasadnieniem.

16. Ponowna ocena wniosku, konczac procedure odwotawczg jest ostateczna i wigzaca,
oraz nie przystuguje od niej odwotanie

§ 4. Udzielanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
1. Jednorazowg dotacje inwestycyjng otrzyma 30 osdb wytonionych zgodnie z procedurg wskazang

w§3. O

2. Dotacja przyznana jednej osobie moze wynies¢ maksymalnie do 23 300,00 zt w zaleznosci od g

oceny potrzeb wnioskodawcy. 5
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3. Osoby, ktére zakwalifikujg sie do przyznania dotacji zostang poinformowani o przyznaniu dotacji
pisemnie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru i/lub droga elektroniczng za potwierdzeniem
odbioru. Po otrzymaniu informacji o przyznaniu dotacji uczestnik projektu zobowigzany jest
zarejestrowaé dziatalnos¢ gospodarcza w terminie wskazanym w informacji o przyznaniu
jednorazowe] dotacji inwestycyjnej i rozpocza¢ jej prowadzenie nie pdzniej niz do 30 czerwca
2017 roku.

4. Uczestnik projektu musi dostarczy¢ do sekretariatu IPC nastepujace dokumenty, ktére sg
niezbedne do podpisania umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktéra jest
podstawga otrzymania wsparcia finansowego:

a. potwierdzenie zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej oraz potwierdzenie
nadania numeru REGON - kserokopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem

dokumentu tj. wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej dostepnej pod adresem:
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/ceidg.public.ui/Search.aspx lub innego

wiasciwego rejestru potwierdzony przez uczestnika projektu za zgodnos$¢ z
oryginatem,

b. kserokopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentu poswiadczajgcego
zgtoszenie do ZUS tj. druk ZUS, ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS,

c. zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji (Zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu),

d. oswiadczenie o nie korzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkéow Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w
ramach RPO WP na pokrycie tych samych wydatkdéw zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (Zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu),
whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zatgcznikami,

f. kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczenia/umowy o
zatozeniu/posiadaniu przez uczestnik projektu rachunku bankowego, na ktére
bedg dokonywane ptatnosci zwigzane z udzielonymi formami wsparcia
finansowego,

g. oswiadczenie uczestnika projektu o rejestrowaniu lub nierejestrowaniu sie jako
ptatnik VAT (Zatgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu).

5. Poza dostarczeniem ww. dokumentédw warunkiem zawarcia umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej jest wyrazanie przez wspotmatzonka uczestnika projektu zgody na
zaciggniecie przez matzonka (uczestnika projektu) zobowigzan wynikajgcych z zawarcia umowy
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatgcznik nr 12 do niniejszego Regulaminu).
Wskazany warunek dotyczy uczestnikdéw projektu pozostajgcych w zwigzku matzenskim, w
ktérym obowigzuje ustawowa wspdlnota majatkowa’.

6. Po dostarczeniu wymaganych zatgcznikéw Beneficjent zawiera z uczestnikiem projektu Umowe
na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (Zatacznik nr 13 do niniejszego Regulaminu).
Podpisanie ww. umowy nie moze nastgpi¢ wczedniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wskazanym we wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

7. Formy zabezpieczenia wymagane od beneficientéw to weksel in blanco, ktéry nalezy ztozyé w
sekretariacie IPC po podpisaniu umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. W
razie braku wniesienia zabezpieczenia Beneficijent projektu, w formie jednostronnego
oswiadczenia, moze odstgpi¢ od umowy.

8. Beneficjent wystawia i wydaje w dniu podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji

inwestycyjnej, zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (Zatacznik nr 14 do niniejszego I~

g

2 W przypadku, gdy w okresie od dnia ztozenia formularza rekrutacyjnego do projektu do dnia podpisania umowy na otrzymanie jednorazowej =}

dotacji inwestycyjnej nastgpi zmiana stanu cywilnego uczestnika projektu i/lub zostanie ustanowiona/zniesiona ustawowa wspoélnota majatkowa na 5

uczestniku projektu spoczywa obowigzek poinformowania o tym fakcie Beneficjenta. wn
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Regulaminu),

9. Dotacja wyptacana jest uczestnikowi projektu przez IPC, w systemie zaliczkowym -zaliczka w
wysokosci 100% kwoty dotacji, wyptacana bedzie w ciggu 7 dni roboczych od dnia podpisania
umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji z danym uczestnikiem projektu, jednak nie wczesniej
niz przed ztozeniem przez uczestnika projektu zabezpieczenia, wskazanego w § 4 pkt. 7.
Niedotrzymanie tego terminu moze nastgpi¢ w przypadku nieotrzymania przez Beneficjenta
transzy dofinansowania od IZ.

10. Zgodnie z przepisami prawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych srodki finansowe
otrzymane przez uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu
finansowanego z udziatem srodkéw europejskich sg wolne sg od podatku dochodowego.

11. Niedozwolone jest faczenie wsparcia finansowego udzielanego w ramach projektu z
finansowaniem dziatalnosci gospodarczej z innych bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym
wspierajgcych otwarcie dziatalnosci  (np. dotacja z Powiatowego Urzedu Pracy, dotacja
inwestycyjne w ramach innego projektu w ramach RPO WP 2014-2020 na pokrycie tych samych
wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej). Jezeli
uczestnik projektu réwnoczesnie ubiega sie o przyznanie srodkdw na dziatalnos¢ gospodarczg z
innych Zrddet, to w przypadku przyznania mu wsparcia finansowego w ramach projektu jest
zobowigzany zrezygnowac z pozostatych zrédet o charakterze publicznym.

12. Podstawowym obowigzkiem uczestnika projektu jest prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
przez minimum 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Pozostate obowigzki
uczestnika projektu w zwigzku z otrzymaniem jednorazowej dotacji inwestycyjnej zostaty
okreslone w umowie na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

13. Umowa na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej okresla przestanki oraz sposéb zwrotu
otrzymanych srodkéw — Zatacznik nr 13 do niniejszego Regulaminu.

14. Inkubator Przedsiebiorczosci Cierznie monitoruje prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw na
rozwaj przedsiebiorczosci w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej, w
szczegoblnosci przez weryfikacje:

e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu

e zakresu zakupow towardw i ustug dokonanych przez Uczestnika Projektu w szczegdlnosci z
punktu widzenia ich zgodnosci z wykazami w zatwierdzonym biznesplanie

e sposobu wykorzystania zakupionych z uzyskanej dotacji towardw lub ustug zgodnie z
charakterem prowadzonej dziatalnosci.

15. Beneficjent przeprowadzi po 2 wizyty monitoringowe w kazdej siedzibie firmy, potwierdzajace
fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i poprawnos¢ wydatkowania srodkéw finansowych w
ramach przyznanej dotacji inwestycyjnej.

§ 5. Wydatkowanie i rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
1. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci moga by¢ przeznaczone na
pokrycie wydatkow inwestycyjnych (w tym. m.in. $rodki transportu, sktadniki majgtku
trwatego, koszty prac remontowych i budowlanych) oraz wydatkéow na $rodki obrotowe
uznane za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione
przez beneficjenta pomocy we wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Za
wydatki inwestycyjne uznaje sie m.in.:

a) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, sprzetu i innych srodkéw trwatych, w tym réwniez sSrodkéw
transportu, przy czym zastrzega sie, iz kwota wydatkowana na zakup srodkdw transportu nie
moze przekroczy¢ 50 % otrzymanej dotacji; podmioty prowadzace dziatalnos¢ w sektorze
transportu drogowego towarowego nie mogg sfinansowac zakupu s$rodkéw transportu z
przyznanej dotacji,

b) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,
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c) koszty prac remontowych i budowlanych — na koszty prac remontowych i budowlanych
uczestnik moze przeznaczy¢ maksymalnie 20% srodkdéw finansowych otrzymanych w ramach
dotacji,

d) zakup s$rodkéw obrotowych — na zakup S$rodkéw obrotowych uczestnik projektu moze

przeznaczy¢ maksymalnie 30% $rodkéw finansowych otrzymanych w ramach dotacji. Ponadto

planowane do zakupienia srodki obrotowe muszg byé niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnione przez uczestnika projektu we wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

2. Srodki finansowe z dotacji inwestycyjnej nie mogg by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw takich

jak: czynsz, reklama, promocja, ubezpieczenia, a takze wykorzystane na:

v’ sfinansowanie wydatkdw, w stosunku do ktérych wezesniej zostata udzielona pomoc publiczna
lub ktére wczesniej byty objete wsparciem ze sSrodkéw Wspdlnoty Europejskiej (zakaz
podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

v zaptate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez uczestnika projektu przepisow
obowigzujgcego prawa,

v’ zapfate kar umownych wyniktych z naruszenia przez uczestnika projektu umoéw zawartych w
ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

v zakup $rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalno$ci w sektorze transportu
towaroéw.

3.Wydatki ponoszone w ramach dotacji inwestycyjnej sg ponoszone w kwotach brutto (tgcznie z
podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy uczestnik projektu jest ptatnikiem podatku VAT czy nie.
Niemnie] jednak uczestnicy projektu w umowie o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
zobowigzuja sie do przeznaczenia catej kwoty srodkéw ewentualnie uzyskanych w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkdw zwigzanych z prowadzong dziatalnosciag
gospodarcza.

4. Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach przyznanej dotacji powinny zostaé poniesione w
okresie maksymalnie trzech miesiecy od dnia otrzymania przez uczestnika projektu Srodkéw
wynikajgcych z umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Za dzien otrzymania przez
uczestnika projektu jednorazowej dotacji inwestycyjnej uznaje sie dziehn obcigzenia rachunku
bankowego projektu kwotg dotacji.

5. Uczestnik projektu moze sfinansowad inwestycje ze sSrodkow wtasnych (jednak wydatki muszg by¢
poniesione po ztozeniu wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej) i otrzymac ich
refundacje po otrzymaniu Srodkdw w ramach umowy na otrzymanie jednorazowe] dotacji
inwestycyjnej (pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia wniosku). Wszelkie koszty poniesione
przed podpisaniem w. w. umowy uczestnik projektu ponosi na wtasne ryzyko.

6. Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
sg kwalifikowalne, o ile sg zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-finansowym
inwestycji.

7. Uczestnik projektu ma obowigzek rozliczy¢é otrzymang jednorazowag dotacje inwestycyjng w
terminie 30 dni od daty dokonania ostatniego zakupu na podstawie Zatgcznika nr 15 do niniejszego
Regulaminu, ktéry zawiera szczegétowe zestawienie towardw lub ustug, ktérych zakup zostat
dokonany ze srodkéw na rozwdj przedsiebiorczos$ci wraz ze wskazaniem parametréw technicznych
lub jakosciowych oraz oswiadczenie uczestnika projektu o dokonanie zakupdéw towardéw lub ustug
zgodnie z biznesplanem.

8. Wydatki muszg zosta¢ poniesione zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym inwestycji,
tzn. data zakupu i zaptaty za ustuge lub zakup towaru/wyposazenia musi miesci¢ sie w terminie
zakupu/ustugi wskazanym w harmonogramie.

9. W przypadku poniesienia kosztéw w walutach obcych, wartos¢ wydatku nalezy obliczyé zgodnie ze
srednim kursem waluty ogtoszonym przez Narodowy Bank Polski w dniu okreslonym na dokumencie

@)
ksiegowym (tj. daty zakupu, ewentualnie nabycia towaru/sprzetu). Kwota otrzymana z powyzszego <
wyliczenia stanowi kwote danego wydatku. g
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10. Uczestnik projektu moze dokonywacé przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw
ujetych w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo — finansowym inwestycji do wysokosci nie
przekraczajgcej 15% zaktadanej wartosci wydatku, co nie wymaga akceptacji Beneficjenta. Zmiany, o
ktérych mowa powyzej nie wymagajg sporzadzenia aneksu do Umowy na otrzymanie jednorazowej
dotacji inwestycyjnej, a jedynie pisemnego poinformowania Beneficjenta wraz z uzasadnieniem w
terminie 14 dni od dnia wystgpienia zmian.

11. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych w
harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji, przekraczajgce 15% zaktadanej wartos$ci wydatku
wymagajg sporzadzenia aneksu do umowy.

12. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta nieprawidtowosci w sporzgdzeniu wniosku o
rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, wzywa on pisemnie uczestnika projektu do
uzupetnienia brakéw w terminie 5 dni roboczych. Nie uzupetnienie brakéw we wskazanym terminie
stanowi przestanke do rozwigzania umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej bez
wypowiedzenia z winy uczestnika projektu.

§ 6. Wsparcie pomostowe

1. Wsparcie pomostowe przyznawane jest w postaci:

1) wsparcia pomostowego (finansowego):

a. podstawowego w postaci pomocy finansowe] wyptacanej przez okres 6 miesiecy
liczonych od dnia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci 1800 zt
miesiecznie,

b. przedtuzonego w postaci pomocy finansowej wyptacanej przez kolejne 6
miesiecy, jednak nie dtuzej niz do 12. miesigca od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej w wysokosci 1800 zt miesiecznie,

2) wsparcia pomostowego szkoleniowo-doradczego w postaci specjalistycznych szkolen i
doradztwa dla 30 uczestnikédw udzielane w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej (indywidualne doradztwo
specjalistyczne (np. biznesowe, ksiegowe, dostosowane do potrzeb zgtaszanych przez
uczestnikdw projektu— 120 h (tj.4 h/osobe ) oraz szkolenia specjalistyczne.

2. W ramach podstawowego wsparcia pomostowego 30 uczestnikdw projektu w okresie 6
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, otrzyma pomoc
finansowag w wysokosci do 1800 zt miesiecznie.

3. Wsparcie pomostowe przekazywane uczestnikom projektu ma za zadanie zapewnic trwatosc¢
i ciggto$é realizowanego przedsiewziecia. Srodki finansowe w ramach wsparcia pomostowego
stuzg utrzymaniu przez przedsiebiorce ptynnosci finansowej w pierwszym okresie
dziatalnosci.

4. Uczestnicy projektu zostang poinformowani o mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego w sposdb pisemny za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru i/lub drogg elektroniczng za potwierdzeniem odczytu. Informacja wystana do
uczestnika projektu bedzie zawiera¢ dane na temat terminu i sposobu sktadania wniosku o
przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Informacja o terminie i sposobie naboru
wnioskdbw o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostanie réwniez
umieszczona na stronie internetowej projektu.

5. Uczestnicy projektu w celu uzyskania podstawowego wsparcia pomostowego zobowigzani
bedg do ztozenia w sekretariacie Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie w terminie
wskazanym przez Beneficjenta wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
— Zatacznik nr 16 do niniejszego Regulaminu. Kazdemu uczestnikowi projektu, ktory ztozy

wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostanie nadany numer ()

identyfikacyjny ww. wniosku, o ktérym uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie. i

Ze wzgledu na ochrone danych osobowych uczestnikéw projektu wyniki oceny wnioskéw o g

przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego publikowane na stronie internetowej B
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www.perlowainwestycja.pl oraz w siedzibie Beneficjenta bedy zawiera¢ jedynie numery
identyfikacyjne beneficjenta ostatecznego, wynik oceny wniosku oraz informacje o
przyznaniu/nieprzyznaniu wsparcia pomostowego.

6. Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie przyznane osobie, ktérej/a:

a) wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego jest wypetniony w jezyku polskim,
ma wypetnione wymagane rubryki, jest podpisany przez uprawniong osobe,

b) do wniosku zostat zatgczony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie, o pomoc
de minimis (Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu),

c) wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego zostat wypetniony elektronicznie
oraz ztozony w 2 egzemplarzach (2 oryginaty lub oryginat i kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem),

d) wnioskowata o podstawowe wsparcie pomostowe mniejsze badz rdwne maksymalnej kwocie
podstawowego wsparcia pomostowego zatozonej przez Beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie projektu,

e) otrzymata uprzednio wsparcie w postacie jednorazowej dotacji inwestycyjne; .

Do whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego nalezy dotaczy¢:

a) potwierdzenie wykonania podstawowej ustugi szkoleniowo-doradczej,

b) biznesplan,

c) wpis do KRS lub innego wtasciwego rejestru oraz potwierdzenie nadania nr REGON,

d) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie do ZUS tj. druk ZUS, ZUA, ZUS
ZFA/ZPA)/KRUS,

e) oswiadczenie o nie korzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkédw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach RPO
WP na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej (Zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu),

f) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu sktada
whniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach
podatkowych pomocy de minimis (Zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu),

g) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym, w ktérym
uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w
poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de
minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy (Zatacznik nr 10 do
niniejszego Regulaminu),

h) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — Zatacznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

7. W przypadku, gdy niektdre z zatacznikéw zostaty przediozone przez uczestnikéw projektu
na_etapie wnioskowania o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, nie ma
obowiazku sktadania ich ponownie. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy na skutek zaistniatych
zmian konieczne jest dokonanie przez beneficjenta aktualizacji ztozonych zatacznikéw.

8. Warunkiem otrzymania podstawowego wsparcia pomostowego jest pozytywna decyzja KOW
podjeta na podstawie karty oceny wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego (Zatacznik nr 17 do niniejszego Regulaminu).

9. Podstawowe wsparcie pomostowe otrzymajg osoby, ktdre zakwalifikowaty sie do otrzymania
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

10. Lista rankingowa, o ktérych mowa powyzej zostanie opublikowana na stronie internetowej
projektu oraz wywieszona w siedzibie Inkubatora Przedsiebiorczosci Cierznie w miejscu
ogolnie dostepnym.

11. Beneficjent poinformuje pisemnie za potwierdzeniem odbioru oraz drogg elektroniczng za

Lo
potwierdzeniem odczytu kazdego uczestnika projektu o wynikach oceny jego wniosku i —
przyznania podstawowego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem oraz informacjg o <
mozliwosci i trybie wniesienia odwotania od decyzji KOW. Do wystanej informacji Beneficjent g

9]
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Inkubator Przedsiebiorczoéci Cierznie

Cierznie 64, 77-310 Debrzno

ﬂunw PazeosinioRceaier CiEREsic
"™ U  telffox 597221333, 668328243
www.perlowainwestycja.pl


http://www.perlowainwestycja.pl/

E”"dus.zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "
uropejs' e \ ! WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny LA
Program Regionalny 24

zatgczy kserokopie Kart Oceny, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.Dz. U. z 2014r.p0z.1182).

12. Od decyzji Komisji Oceny Whnioskdw uczestnikowi projektu przystuguje prawo wniesienia
odwotania zgodnie z § 8 niniejszego Regulaminu.

13. Po zakonczeniu procedury odwotawczej ostateczna lista 30 osdb, ktére w wyniku oceny
dokonanej przez KOW otrzymajg podstawowe wsparcie pomostowe zostanie umieszczona na
stronie internetowe] projektu oraz wywieszona w siedzibie Inkubatora Przedsiebiorczosci
Cierznie na tablicy ogtoszen.

14. Uczestnicy projektu, ktérym przyznano podstawowe wsparcie pomostowe, podpisza
z Beneficjentem Umowe o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr
18 do niniejszego Regulaminu).

15. W dniu podpisania umowy Beneficjent wystawia i wydaje uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (Zatacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu),
zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014r.

16. Przed wyptatg kolejnej transzy wsparcia uczestnik projektu zobowigzany jest oswiadczyd, iz
nie zalega w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne (ZUS) (Zatacznik nr
19 do niniejszego Regulaminu) oraz przedtozy¢ kserokopie dokumentu potwierdzajgcego
optacanie sktadek ZUS za poprzedni miesigc. Nieztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej lub nieprzedtozenie kserokopii dokumentu potwierdzajgcego optacaniu sktadek ZUS
wstrzymuje wyptate wsparcia pomostowego.

17. Jezeli uczestnik projektu nie ma obowigzku samodzielnie optacac sktadek na ubezpieczenie
spoteczne - prowadzi dziatalno$é gospodarczg i jest jednoczesnie zatrudniony w innej
firmie/instytucji - przedstawia dodatkowo zaswiadczenie o odprowadzaniu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne przez jego pracodawce.

18. Szczegodtowa regulacja dotyczgca udzielenia podstawowego wsparcia pomostowego zostanie
okreslona w umowie o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego, ktdrej wzér
stanowi Zatgcznik 18 do niniejszego Regulaminu.

19. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest uczestnikowi projektu w
uzasadnionych przypadkach na podstawie Whiosku o przyznanie przedtuionego wsparcia
pomostowego (Zatacznik nr 20 do niniejszego Regulaminu) sktadnego do Beneficjenta nie
pdZniej niz w pigtym miesigcu otrzymywania podstawowego wsparcie pomostowego.

20. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 19 uczestnik zatacza:

1) Zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadakami na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

2) sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni
kwartat lub uproszczone sprawozdanie finansowe — uproszczony bilans i rachunek
zyskéw i strat za zamkniety ostatni kwartat, aktualny — ostatni ztozony przez uczestnika
projektu PIT/CIT, w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej uczestnika projektu,

3) oswiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkéw Funduszu pracy, PEFRON oraz srodkédw oferowanych w ramach
RPO WP na pokrycie tych samych kosztéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej,

4) oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik projektu
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch latach podatkowych, pomocy
de minimis z réznych Zzrddet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie z pomocg,
o ktérg sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w
przypadku wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towaréw -

rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug sredniego kursu ﬁ

ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy, <
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5) oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku podatkowym,
w ktérym uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi przez
podmioty udzielajgce pomocy,

6) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.

21. Warunkiem otrzymania przedtuzonego wsparcia pomostowego jest pozytywna decyzja KOW
podjeta na podstawie karty oceny wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego (Zatacznik nr_21 do niniejszego Regulaminu). Lista rankingowa oséb, o
ktérych mowa powyzej zostanie opublikowana na stronie internetowej IPC.

22. Od decyzji Komisji Oceny Whnioskow uczestnikowi projektu przystuguje prawo wniesienia
odwotania zgodnie z § 8 niniejszego Regulaminu.

23. Beneficjent poinformuje pisemnie za potwierdzeniem odbioru oraz drogg elektroniczng za
potwierdzeniem odczytu kazdego uczestnika projektu o wynikach oceny jego wniosku i
przyznania przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem oraz informacjg o
mozliwosci i trybie wniesienia odwotania od decyzji KOW. Do wystanej informacji Beneficjent
zatgczy kserokopie Kart Oceny, z zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.Dz. U. z 2014r.p0z.1182).

24. Przedtuzone wsparcie pomostowe bedzie przyznane w uzasadnionych przypadkach 10
uczestnikom projektu w okresie kolejnych 6 miesiecy, jednak nie dtuzej niz do 12 miesiaca
od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w wysokosci 1800 zi
miesiecznie.

25. Przedtuzone wsparcie pomostowe wyptacane jest na podstawie Aneksu do Umowy o
przyznaniu przedtuZzonego wsparcia pomostowego na zadach takich jak dla podstawowego
wsparcia pomostowego.

26. W przypadku opdznien w przekazywaniu ptatnosci z przyczyn niezaleznych od Beneficjenta,
uczestnikowi projektu nie przystuguje prawo zgdania odsetek za opdzniong ptatnosé.

27. W przypadku wystgpien opdinien w przekazywaniu ptatnosci, wynikajgcych z przyczyn
niezaleznych od Beneficjenta, przekraczajgcych 14 dni, Beneficjent powiadomi niezwtocznie
uczestnika projektu, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania
ptatnosci.

28. Inkubator przedsiebiorczosci Cierznie monitoruje prawidtowos¢ wykonania umowy przez
caly okres jej trwania.

29. Liczba godzin specjalistycznych ustug szkoleniowych lub doradczych swiadczona na rzecz
uczestnika projektu potwierdzana jest podpisem uczestnika projektu ztozonym w dniu
korzystania z ustugi. Wyzej wymienione wsparcie udzielane jest w oparciu o zasade de
minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.)

§ 7. Przeznaczenie wsparcia pomostowego (finansowego)

1. Otrzymane w ramach podstawowego wsparcia pomostowego srodki finansowe uczestnicy
projektu mogg przeznaczy¢ wytgcznie na pokrycie obligatoryjnych, biezgcych opfat, bezposrednio
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej, w tym kosztéw ZUS, podatku oraz optat

administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j. o)

2. Srodki podstawowego wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na: Fr!

a. sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktdérych wczesniej zostata udzielona g

pomoc publiczna lub ktdére wczesniej byly objete wsparciem ze s$rodkéw %
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Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych
wydatkdéw),

b. zapfate grzywien i kar wynikajgcych z naruszenia przez uczestnika projektu
przepisdw obowigzujgcego prawa,

c. zapfate kar umownych wynikajgcych z naruszenia przez uczestnika projektu umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

§ 8. Odwotanie od oceny Komisji Oceny Whnioskéw

1. Uczestnik projektu ma mozliwos¢ ztozenia odwotania od pierwotnie dokonanej oceny. Uczestnik
projektu ma mozliwosé wniesienia odwotania z podaniem zarzutéw w ciggu 3 dni roboczych
liczac od dnia odebrania pisma informujgcego i/lub informacji przestanej drogg elektroniczng za
potwierdzeniem odczytu o decyzji Komisji Oceny Wnioskéw lub decyzji Beneficjenta.

2. Uczestnik projektu moze ztozy¢ odwotanie:

- od oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowe] dotacji inwestycyjnej

- od oceny wniosku o przyznanie podstawowego lub przedtuzonego wsparcia pomostowego
- gdy otrzyma wsparcie finansowe w kwocie mniejszej niz wnioskowana.

3. Odwotanie powinno zawierac:
a. imieinazwisko oraz adres osoby sktadajgcej odwotanie,
b. tytut projektu, w ramach ktdrego ztozony zostat wniosek o otrzymanie wsparcia
finansowego,
c. wskazanie zakresu odwotania (zarzutéw) wraz z uzasadnieniem,
d. podpis uczestnika projektu lub osoby upowaznionej notarialnie przez niego®

4. Odwotanie nalezy dostarczyé osobiscie do siedziby IPC badz drogg pocztowg na adres IPC
(decyduje data wptywu).

5. Nie bedzie podlegac rozpatrzeniu odwotanie, ktdre:

a. zostanie wniesione po wyznaczonym terminie,

b. zostanie wniesione przez nieuprawniong osobe,

c. zostanie wniesione bez zachowania formy pisemnej i/ lub bez podpisu osoby
uprawnionej,

d. nie spetnia warunkéw okreslonych w § 8 ust. 3

6. W przypadku wniesienia odwotfania od wynikdw oceny merytorycznej wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wynikdw oceny wniosku o przyznanie podstawowego
lub przedtuzonego wsparcia pomostowego bedzie dokonywana w terminie 3 dni roboczych od
dnia ztozenia odwotania ponowna ocena wniosku, przez dwoch cztonkéw KOW, ktdrzy nie
oceniali wczesniej przedmiotowego wniosku.

7. W przypadku oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej
whiosek moze otrzymac wyziszg, nizszg lub takg samg liczbe punktéw co w wyniku pierwotnie
dokonanej oceny. Uzyskanie wyzszej liczby punktdow w wyniku ponownej oceny nie jest
rownoznaczne z otrzymaniem dofinansowania. Rozpatrzenie odwotania powoduje aktualizacje
listy rezerwowej i w zaleznosci od usytuowania sie na niej uczestnik projektu ma szanse na
otrzymanie wsparcia finansowego w ramach zaplanowanej rezerwy, ktdéra stanowi 20% $rodkdéw
przeznaczonych na jednorazowe dotacje inwestycyjne.

8. W przypadku oceny wniosku o przyznanie podstawowego oraz przedtuzonego wsparcia
pomostowego wniosek moze zostac:

- oceniony pozytywnie. Rozpatrzenie odwotania powoduje aktualizacje listy rankingowej i w

zaleznosci od usytuowania sie na niej uczestnik projektu ma szanse na otrzymanie wsparcia
finansowego,

- ponownie zostac oceniony negatywnie. —{

]

=
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Sw przypadku podpisywania dokumentéw przez osobe upowazniong notarialnie przez uczestnika projektu, jest on zobowigzany do dostarczenia 5

do biura projektu oryginata upowaznienia do podpisywania dokumentéw w imieniu uczestnika projektu przez osobe upowazniong. w
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9. Po dokonaniu ponownej oceny zostanie nadane pismo informujgce uczestnika projektu
o wynikach ponownej oceny, do ktdrego zostang zatgczone kserokopie kart ponownej oceny z
zastrzezeniem ograniczen wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj.Dz. U. z 2014r.p0z.1182).

10. Ponowna ocena whniosku, konczac procedure odwotawczg jest ostateczna i wigzaca, oraz nie
przystuguje od niej odwotanie.

§ 10. Postanowienia kofcowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 27 grudnia 2016 r.

2. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w ustawach i rozporzadzeniach
dotyczacych funduszy strukturalnych oraz rdznice w interpretacji zapisow prawnych mogace
pojawic sie w trakcie realizacji projektu.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu po
wczesniejszym uzyskaniu zgody Instytucji Zarzgdzajacej. W przypadku wprowadzenia zmian
Beneficjent niezwtocznie zamiesci informacje wraz z aktualnym Regulaminem na stronie
internetowej projektu: www.perlowainwestycja.pl.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy obowigzujgcego
prawa, zapisy umoéw zawieranych z uczestnikami oraz Standarddw realizacji wsparcia w
zakresie Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa RPO WP 2014-2020, a takze akty prawne
i dokumenty programowe dotyczace realizacji projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Spis zatacznikéw do niniejszego Regulaminu:

» zatacznik nr 1 - Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

» zatacznik nr 2 - Wz6r biznes planu,

» zatacznik nr 3 - Harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji,

» zafacznik nr 4 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

» zafacznik nr 5 - Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw,

> zatgcznik nr 6 - Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej,

> zatgcznik nr 7 - Karta oceny merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji
inwestycyjnej,

» zafacznik nr 8 - Oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych Srodkéw publicznych, w
tym zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkéw oferowanych w ramach RPO
WP na pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarcze;j,

» zatacznik nr 9 - Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku podatkowym, w ktérym uczestnik
projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia finansowego oraz w poprzedzajacych go
dwdch latach podatkowych pomocy de minimis,

» zatacznik nr 10 - Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku
podatkowym, w ktorym uczestnik projektu sktada wniosek o udzielenie wsparcia
finansowego oraz w poprzedzajgcych go dwadch latach podatkowych wraz z zaswiadczeniami
0 pomocy de minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajgce pomocy,

» zatgcznik nr 11 - O$wiadczenie uczestnika projektu o rejestrowaniu lub nierejestrowaniu sie
jako ptatnik VAT,

> zatgcznik nr 12 — Oswiadczenie wspotmatzonka uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na LHO

zaciaggniecie przez matzonka zobowigzan wynikajgcych z umowy na otrzymanie jednorazowej E

dotacji inwestycyjnej, ©

A

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 Inkubator Przedsiebiorczoéci Cierznie

Cierznie 64, 77-310 Debrzno

Huﬂw PazeosinioRceaier CiEREsic
"™ U  telffox 597221333, 668328243
www.perlowainwestycja.pl


http://www.perlowainwestycja.pl/

Eundus_zek_ URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | "
uropejskie s ¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny L

Program Regionalny

zatgcznik nr 13 — WzAr umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

zatgcznik nr 14 — Wzdér zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,

zatgcznik nr 15 - Wniosek o rozliczenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

zatgcznik nr 16 - Wniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

zatgcznik nr 17 - Karta oceny wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
zatgcznik nr 18 - Umowa o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

zatgcznik nr 19 — Oswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu skfadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne,

zatgcznik nr 20 - Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego,

zatgcznik nr 21 - Karta oceny wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
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